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系统要求

Windows XP/SP1/SP2/SP3 
Windows Server 2003/SP1/SP2 
Windows Vista/SP1/SP2 
Windows Server 2008 
Windows 7/SP1
Windows 7x64

硬件要求
教师机
最低配置：CPU Core E4300，1G 内存，128M 显示卡
推荐配置：CPU Core E6300，2 G内存，256M 独立显示卡
学生机
最低配置：CPU P4 3.0，512M 内存，128M 显示卡
推荐配置：CPU Core E4300，1 G内存，128M 显示卡

网络要求
100M/1000M 共享或交换网络

[bookmark: _Toc397012249]普通安装
进行普通安装时，极域数字语音系统需要安装以下2个部分：
1、教师端程序
2、学生端程序
其中，教师端程序安装于教师机，学生端程序安装于学生机，只有配备语音盒的PC机才需要安装语音盒驱动。学生机与教师机必须在同一个网段中，才能相互连接。
	提示

	· 教师机必须配置语音盒。

	· 学生机可以配备语音盒，安装语音盒版本；也可以不配备语音盒，安装虚拟声卡版本。

	· 在安装教师端程序与学生端程序之前，必须卸载已安装的旧版本程序。



教师端程序安装
1、 [bookmark: OLE_LINK18][bookmark: OLE_LINK19]连接语音盒，将极域数字语音系统光盘插入教师端电脑光驱，让它自动运转，在弹出的窗口中选择打开文件夹，选择安装教师端程序；如果不自动运转，手动从光盘中选择安装教师端程序；
2、 根据安装向导的提示逐步进行安装；
3、 程序安装完成后，需要重启系统才能使用。程序安装完成后，使用系统默认的配置，在“设置”中可以更改程序配置。

学生端程序的安装
1、 连接语音盒，将极域数字语音系统光盘插入学生端电脑光驱，让它自动运转，在弹出的窗口中选择打开文件夹，选择安装学生端程序；如果不自动运转，手动从光盘中选择安装学生端程序；
2、 根据安装向导的提示逐步进行安装；
3、 程序安装完成后，需要重启系统才能使用。程序安装完成后，使用系统默认的配置，在“设置”中可以更改程序配置。

[bookmark: _Toc397012250]静默安装
1、 [bookmark: OLE_LINK20][bookmark: OLE_LINK21]连接语音盒，在“命令提示符”中输入“安装文件路径/安装文件名 /verysilent”，弹出“用户控制账户”窗口；
2、 在“用户控制账户”窗口中选择“是”即开始静默安装。

[bookmark: _Toc397012251]教师篇
[bookmark: _Toc397012252]教师端程序的启动
教师端安装好程序后，会在桌面上创建教师端程序的快捷方式图标[image: ]并在系统程序组中，创建教师端程序选项。
[bookmark: _Toc397012253]创建账户
教师使用本软件，首先要创建账户，即进行注册。

创建账户的具体步骤：
1、 在创建账户对话框中输入用户名和密码即可。

[image: ]
图2‑1创建账户

	提示

	· 教师首次登录时即弹出创建账户对话框。

	· 教师通过点击系统登录对话框的“创建账户”按钮可以添加多个账户。




[bookmark: _Toc397012254]系统登录

[image: ]
图2‑2系统登录

登录教师端的具体步骤：

1、 用鼠标双击快捷方式[image: ]，弹出登录对话框；
2、 在登录对话框中输入教师名称、登录密码和班级，并选择频道号；
3、 点击“登录”按钮，进入操作界面。

	提示

	· 第一次登录时创建完账户，点击确定即可以直接弹出系统登录对话框。

	· 点击登录对话框中“高级”按钮，并选择 1-32 之间的单个或多个频道进行教学。

	· 教师选择频道后，只有和教师在同一频道号的学生才会登录到教师机上，其他频道的学生不能登录。



[bookmark: _Toc397012255]远程开关机
教师可以在课程开始前远程打开学生端电脑，在课程结束后远程关闭学生端电脑。
[image: ]
远程开机的具体步骤：
1、 点击辅助工具栏的[image: ]，远程打开学生计算机。

远程关机的具体步骤：
1、 点击辅助工具栏的[image: C:\Users\wyy\Desktop\manual\usrmanual-chs\teacher\2.3-2.png]，远程关闭学生计算机。

[bookmark: _Ref331074670][bookmark: _Toc397012256]签到
[bookmark: OLE_LINK22][bookmark: OLE_LINK23]签到是教师掌握学生出勤信息的重要手段，在本软件的辅助工具栏中也添加了签到功能，帮助教师进行签到操作。

签到具体操作步骤：
1、 点击辅助工具栏的[image: ]，打开签到对话框；
[image: ]
图2‑3签到
2、 教师选择是否进行验证密码和学生试音操作；
3、 点击[image: ]按钮，打开学生名单管理器，进行学生名单导入；


	提示

	· 教师也可以通过“辅助工具—学生名单管理”打开学生名单管理器。

	· [bookmark: OLE_LINK24][bookmark: OLE_LINK25]学生名单管理器的使用方法见学生名单管理。


4、 [bookmark: OLE_LINK26][bookmark: OLE_LINK27]点击“确定”按钮，学生端弹出签到对话框，进行签到点名操作；

	提示

	· 教师按确认按钮后，教师界面上的所有学生的图标切换成未签到的状态，学生签到后才会变为登录状态。


5、 再次点击签到按钮弹出签出对话框，点击“是”则退出签到状态，点击“否”则继续停在签到状态。
[image: ]
图2‑4签出
6、签到完成后，点击[image: ]按钮将签到信息以文本文件或是 Excel 表格形式导出。

[bookmark: _Toc397012257]检测语音设备
[bookmark: OLE_LINK28][bookmark: OLE_LINK29]本软件支持一键式检测语音设备。语音设备的好坏有以下几个环节组成：
1、语音盒是否连接正确；
2、耳机麦克风是否已正确连接到语音盒上；
3、耳机麦克风是否可以正常录音和放音；

[bookmark: OLE_LINK30][bookmark: OLE_LINK31]检测语音设备具体步骤：
1、 点击“辅助工具—检测语音设备”，弹出检测语音设备对话框；
2、 点击“开始检测”按钮进入设备检测状态；
[image: ]
图2‑5检测语音设备
3、 检测完毕后，红色字体显示有问题的机器，教师通过手工处理后，点击“重新检测”按钮再次进行检测，直到所有设备都检测通过。
[bookmark: _Toc397012258]上下课管理
[bookmark: OLE_LINK32][bookmark: OLE_LINK33]上课，下课按钮是为了简化老师操作而设计的功能。此功能把老师每天要用的功能组合起来执行，一次点击即可完成，大大简化了老师的操作，当然教师也可以按原来的方式单独执行。
[bookmark: _Toc397012259]上课

上课具体步骤：
1、 点击辅助工具栏的[image: ]，弹出上课对话框，教师从中选择上课需要执行的操作：
[image: ]
[bookmark: OLE_LINK34][bookmark: OLE_LINK35]图2‑6上课
	提示

	· 上课对话框中的功能按从上到下顺序执行。



[bookmark: _Toc397012260][bookmark: OLE_LINK36][bookmark: OLE_LINK37]下课

下课具体步骤：
1、 点击辅助工具栏的[image: ]，弹出下课对话框；
[image: ]
2、 点击“更换班级”按钮开始进行重新签到，实现对上课班级的切换；
3、 点击“全体关机下课”按钮，则远程关闭学生计算机；
4、 点击“取消”按钮，取消下课操作。

	提示

	· 下课后，会自动停止当前执行的功能。


[bookmark: _Toc397012261]教师端界面介绍
教师端的整体界面如下图所示，共由标题栏、班级模型、教学面板和辅助工具栏四部分组成。
[image: ]
图3‑1主界面
[bookmark: _Toc397012262]标题栏
[image: ]
图3‑2标题栏
在标题栏中，可以清楚的显示上课人数和上课时间，并可以进行“语言切换”。
在标题栏的右边分别是“菜单”、“系统设置”、“帮助”、“最小化”、“最大化”和“关闭”按钮。
在系统设置对话框中，教师可以对设置列表中的“选项”进行设置。
最小化时，屏幕顶端也会出现一个浮动工具栏，如下图所示：
[image: ]
图3‑3浮动工具栏
浮动工具栏从左到右依次为“显示/隐藏按钮”、“广播教学”、“声音广播”、“网络影院”、“口语训练”、“监视”、“远程命令”、“文件分发”、“黑屏肃静”、“取消黑屏”，最右边上方的箭头表示向上隐藏浮动工具栏，下方的图标表示将锁定浮动工具栏于屏幕上方。
[bookmark: _班级模型][bookmark: _Toc397012263]班级模型
[image: ]
图3‑4班级模型
班级模型一共有6种不同的视图，分别为监控视图、详细信息视图、策略控制视图、测验视图、学生录音视图和文件提交视图。
在班级模型下可以查看学生相关信息，对学生图标进行“缩小”或“放大”操作。

[bookmark: _Toc397012264]教学面板
[image: ]
图3‑5教学面板
教学面板可以分为复读机及外接设备、教学互动功能区、教学辅助功能区和音量调节四个部分。
复读机及外接设备区域可以提供视频播放、外接设备的直播等功能。
教学互动功能区包括“广播教学”、“声音广播”、“口语训练”、“学生全屏”、“学生发言”、“个别通话”、“监听”、“可视”、“同声传译”、“测验”、“抢答”和“竞赛”等功能。
教学辅助功能区包括“学生示范”、“网络影院”、“分组教学”、“讨论”、“电话会议”、“考试”、“自学管理”和“辅助工具”等功能。
音量调节部分可以对系统的播放音量以及麦克风的声音进行设置，并对是否使用音箱播放以及是否侦听进行选择。
[bookmark: _Toc397012265]辅助工具栏
[image: ]
图3‑6辅助工具栏
辅助工具栏部分包括“上课/下课”、“远程开机/远程关机”、“签到”、“黑屏肃静/取消黑屏”、“自动应答/清除学生呼叫/禁止学生呼叫”、“学生录音”“全程录音”、“历史消息”、“历史事件”、“请求帮助的学生”和“全体复位”等功能。















[bookmark: _Toc397012266]教师端功能介绍
[bookmark: _管理班级][bookmark: _Toc397012267]管理班级
在使用本软件进行教学时，教师可以对班级进行管理，点击标题栏“菜单—管理班级”弹出管理班级模型对话框，如下图所示：
[image: ]
图4‑1管理班级
	提示

	· 教师也能从“辅助工具—管理班级”进入管理班级对话框。



管理班级具体步骤：
1、 点击“导出”将班级模型中的班级信息进行导出；
2、 点击“另存为”保存班级模型；
3、 点击“导入”可以对已有的班级模型进行导入直接使用；
4、 点击“删除”对于多余的班级模型进行删除操作。
[bookmark: _分组管理][bookmark: _Ref333218988][bookmark: _Toc397012268]分组管理
在班级模型区域，教师可以对学生进行分组操作，有三种不同的方法进行分组：
方法一：拖动学生图标到[image: ]中，会自动弹出编辑组的对话框；
方法二：直接点击[image: ]，弹出编辑组对话框；
方法三：右击学生图标，选择“分组—新建组”选项，也会弹出编辑组的对话框。
[image: ]
图4‑2编辑组
在编辑组对话框中，教师可以设置组名和组长，其中设置组长的方式有三种：
方法一：在编辑组对话框中，点击[image: ]使其变为[image: ]；
方法二：在分组视图中，选择学生，点击[image: ]设为组长；
方法三：在分组视图中，直接右击学生图标，选择设为组长即可。
	提示

	· 在分组视图中，点击[image: ]可以编辑现有的分组。


[bookmark: _Toc397012269]查看学生信息
在班级模型区域教师可以通过学生图标直观的查看学生现在所处的状态，教师也可以通过点击[image: ]按钮来查看学生的其他信息，如下图所示：
[image: ]
图4‑3查看
其中教师可以选择学生图标的显示方式，可以显示IP地址、自定义名、机器名和系统登录名；在分组的情况下，教师可以选择显示分组颜色，便于直接判断学生分组；教师也可以显示学生语音设备状态；教师也可以对学生图标进行排序等操作。
在不使用标尺时，点击排序按钮，打开排序界面，如下图所示，在排序界面中，教师可以对排序方式、每行/列的数目以及升/降序进行选择。

	提示

	· 在排序方式中共有自动排序、按行排序和按列排序三种可供选择。



[image: ]
图4‑4排序
在班级模型中教师可以对学生座位表进行调整，选择查看下的设置座位表，弹出设置座位表对话框，从中教师可以对水平、垂直坐标进行设置，并选择座位表显示方式，设置完座位表后，教师可以对座位号进行验证，点击验证座位号，即可查看学生图标与座位是否一致。
[image: ]
图4‑5设置座位表
在查看中教师还可以进行锁定座位表操作，教师选择锁定座位表后将无法在班级模型界面中拖动学生图标。
锁定和未锁定状态都能对班级模型的学生图标进行缩小和放大操作。
	提示

	· 在锁定状态下无法进行查看操作。

	· 在锁定状态有学生登录时，登录的学生图标显示为黄色。

	· 教师在执行教学功能时自动对学生图标进行锁定。



[bookmark: _Ref331059586][bookmark: _Toc397012270]广播教学
广播教学是极域数字语音系统的最主要功能，其目的是将教师机的画面转播给学生，教师可以通过麦克风、耳机等与已联机的学生进行沟通，从而达到课堂教学的目的，因此这也是教师上课过程中最常用到的功能。

广播教学具体步骤：
1、选择要广播的学生，点击“广播教学”按钮，开始广播教学，将教师的屏幕和声音广播给学生；
2、进入广播教学模式时，弹出一个可拖动可伸缩的广播教学工具栏，如下图所示：
[image: ]
图4‑6广播教学工具栏
其中，广播教学工具栏的使用介绍如下：
[image: ]显示/隐藏窗口：显示或隐藏教师端界面；
[image: ]暂停/恢复广播教学：在广播教学过程中教师可以暂停/恢复广播教学功能；
[image: ]屏幕笔：屏幕笔的界面如下图所示：
[image: ]
其中，最上排的按钮分别为指针、放大镜、切换背景和设置快捷键，下排则是一些图形和颜色选择工具。
教师可以通过上排的指针和放大镜突出重点，切换背景按钮可以将桌面背景切换为白板或是黑板，方便教师进行板书教学，通过设置快捷键按钮可以设置屏幕笔的快捷方式，方便教师下次直接调出屏幕笔面板使用。
[image: ]视频展台：与主界面外接设备中的视频展台对应，通过连接外接设备来实现视频播放；
[image: ]显示摄像头画面：与主界面外接设备中的摄像头相对应，通过连接摄像头来实现画面直播；
[image: ]屏幕录制：将教师上课的教学过程录制下来，留给学生课后复习使用；
[image: ]设置画面清晰度：一共有以下4种质量可以选择：

[image: ]
[image: ]设置画面显示模式：一共有以下3种方式可以选择：
[image: ]
[image: ]停止广播教学：点击停止广播教学按钮则直接退出广播教学功能；
[image: ]收缩/展开：进行广播工具栏的展开/收缩控制；

	提示

	· 第一次使用广播教学功能时会出现以下提示，教师可以勾选“不再提示”禁止下次使用时弹出该对话框。
[image: ]



[bookmark: _Toc397012271]声音广播
声音广播也是本软件的主要功能之一，它的功能是将教师端的教师麦克风声音和电脑声音均广播给学生。

声音广播具体步骤：
1、选择要广播的学生，点击教学面板的“声音广播”按钮进入声音广播状态，再次点击则退出声音广播模式；
2、教师可以通过拖动下方的播放音量和麦克风的进度条调节音量。

[bookmark: _Toc397012272]口语训练
口语训练是极域数字语音系统的特色功能之一，这个功能主要是针对语言教学领域，教师可以通过这个功能锻炼学生的口语能力，从而提升学生的口语水平。

口语训练具体步骤：
1、 点击教学面板的“口语训练”按钮，打开口语训练面板；
2、 点击“打开课件”进行复读训练；
3、 点击“跟读练习”进行跟读练习。

[bookmark: _Toc397012273]跟读练习
[image: ]
图4‑7跟读练习

跟读练习具体步骤：

1、点击“设置”进行设备的选择，教师既可以让学生跟读麦克风声音也可以让学生跟读外接音视频设备的声音；
2、点击“开始”按钮开始跟读训练，学生端可以听到教师端的声音，从而进行跟读；
3、跟读结束后，教师点击“停止”按钮则停止跟读练习；
4、再次点击“跟读练习”按钮退出跟读练习模式。
	提示

	· 在跟读练习时教师可以监听外接设备的声音。




[bookmark: _Ref331001520][bookmark: _Toc397012274]复读训练
[image: ]
图4‑8复读训练

复读训练具体步骤：
1、点击“打开课件”按钮后，选择课件，点击打开；
2、课件打开后，口语训练面板如上图所示，右边区域显示字幕，下边区域显示波形图；
3、点击[image: ]按钮对右边的字幕进行隐藏/显示切换；
4、复读训练面板中：
[image: ]播放/暂停按钮：在播放过程中教师可以进行播放和暂停操作；
[image: ]停止按钮：教师可以停止正在播放的课件，进度条回到起点；
[image: ]播放原音同时录制跟读：教师可以在波形图中选择语句，在播放原音时录制学生跟读声音；
[image: ]按设定的模式进行复读：按照教师设定的模式进行复读；
[image: ]对比原音和跟读声音：将文件原音与学生跟读声音进行对比；
[image: ]扬声器控制：教师可以控制扬声器的播放音量，支持电平显示；
[image: ]/[image: ]播放速度控制：教师通过这两个键或是直接拖动进度的方式控制播放速度；

	提示

	· 课件可以通过“辅助工具—工具箱中—复读课件编辑器”进行编辑。

	· 复读训练也可以直接打开媒体片源。



设置复读模式具体步骤：
1、 点击[image: ]按钮，在选项对话框中设置复读模式并查看当前复读模式。
2、 点击“增加”按钮，在新模式下方多出一个功能选择栏，共有播放原音、录制跟读和播放跟读三个功能可选，教师通过合理安排这三个功能的顺序来设置新模式；
3、 对复读间隔时间进行手动输入或是上下键增减。
[image: ]
图4‑9选项

	提示

	· 教师最多只可以设置6个步骤。

	· 默认模式为播放原音—录制跟读—播放原音—播放跟读。



[bookmark: _Toc397012275]学生全屏
[bookmark: OLE_LINK16][bookmark: OLE_LINK17]学生全屏可以用来控制学生端的窗口显示方式，教师只有在执行广播教学、声音广播、口语训练和直播功能时才有效。

	提示

	· 在执行广播教学、声音广播、口语训练和直播功能时，学生全屏按钮默认为按下状态，教师再次点击则取消学生全屏，学生不能进行窗口/全屏切换。



[bookmark: _Toc397012276]学生发言
学生发言是教师上课过程比较常用的功能，教师可以在执行常用教学功能时邀请学生进行发言，并将发言学生的声音广播出去，增强与学生之间的互动。

学生发言具体步骤：
1、 点击教学面板的“学生发言”按钮；
2、 [bookmark: OLE_LINK2]在班级模型区域点击选中要发言的学生图标请同学进行发言，一次最多邀请8个学生同时发言；
	提示

	· 因为学生发言是要广播给所有人的，因此在学生发言时会自动进入声音广播状态。

	· 发过言的学生会留有发言痕迹，即学生图标左上角的座位号的颜色会发生变化，如下图所示：
[image: ][image: ]
发言前发言后


3、 再次点击教学面板的“声音广播”按钮则退出学生发言模式。

	提示

	· 在广播教学、声音广播、口语训练和直播功能时，点击班级模型中学生图标直接进入学生发言状态，再次点击则取消学生发言。

	· 在学生发言时再次点击学生图标，学生会退出学生发言状态，但不会自动退出声音广播状态，教师要再次点击声音广播才能全部退出，但是直接再次点击声音广播状态会直接退出学生发言与声音广播状态。


[bookmark: _Toc397012277]个别通话
个别通话是区别于学生发言的一项功能，它与学生发言的最大区别在于学生发言时其他学生都能听到，而个别通话只发生于教师和指定的学生之间，其他学生无法听到通话的内容。

个别通话具体步骤：

1、 点击教学面板的“个别通话”按钮进入个别通话状态；
2、 在班级模型区域点击选中要通话的学生图标，一次最多与8个学生进行通话；
3、 [bookmark: OLE_LINK9][bookmark: OLE_LINK10]再次点击教学面板的“个别通话”按钮则退出个别通话模式。

	提示

	· 学生发言与个别通话之间可以直接切换，即在学生发言状态时，可以通过点击教学面板的个别通话按钮，把发言的人全部切换为个别通话，反之亦然。



[bookmark: _Toc397012278]监听
监听的目的是为了辅助教师随时掌握学生的课堂动态。开始监听时，会自动停止学生发言和个别通话。

监听具体步骤：
1、 点击教学面板的“监听”按钮进入监听状态；
2、对监听方式进行选择，共有“手动监听”和“循环监听”两种可选；
3、在班级模型区域点击选中要监听的学生，一次最多监听8个学生；
4、教师可以对监听的学生进行静音操作，点击监听工具栏中学生图标右上角的[image: ]按钮即可。
5、再次点击教学面板的“监听”按钮则退出监听模式。

手动监听时，教师只能手动对监听的学生进行切换；
[image: ]
图4‑10手动监听
循环监听时，监听的学生会自动进行切换，教师可以选择暂停/开始循环监听，选择上一组或是下一组学生进行监听，并设置停留时间；
[image: ]
图4‑11循环监听
	提示

	· 无论是手工监听还是循环监听，在监听工具栏的设置下拉菜单中，教师可以选择监听对象为学生的电脑声音或麦克风声音，也可以电脑声音和麦克风都监听。


[bookmark: _Toc397012279]可视
可视是作为学生发言、个别通话和监听的辅助功能而存在的，不能单独进行使用。它相当于是一个开关按钮，用来控制是否在学生发言，个别通话以及监听时显示学生和老师的摄像头画面进行可视化通话。

可视具体步骤：
1、 在学生发言、个别通话或是监听状态下，点击教学面板的“可视”按钮；
2、 在班级模型中选择需要进行可视的学生；
3、 在班级模型下方会出现一个可视面板，此时显示学生的座位号及摄像头画面；
4、点击摄像头按钮[image: ]可以开启/关闭单个学生的摄像头画面。
	提示

	· 在教师机选项中可以设置最大可视人数，默认为2个，最大为8个。

	· 学生端摄像头需要事先在学生端设置中进行配置，具体操作见摄像头。

	· 可视会自动开启前两个学生的摄像头画面。



[bookmark: _Toc397012280]同声传译
同声传译是本软件的一项特色功能，教师可以在上课过程中邀请学生进行同声传译，翻译的语言可以由教师进行设置，受邀学生的学生端会出现相应提示，教师和其他学生都能听到翻译学生的声音。

同声传译具体步骤：
1、 点击教学面板的“同声传译”按钮；
2、 在班级模型区域点击选中邀请翻译的学生图标，邀请同学进行同声传译，一次最多邀请6个学生同时翻译；
[image: ]
3、 在同声传译界面选择要求翻译的语种；
4、 再次点击班级模型中的学生图标或是点击同声传译界面里的学生图标右上角的“x”按钮则停止该学生的翻译；
5、 点击教学面板的“声音广播”按钮退出同声传译功能。

	提示

	· 教师可以在进行“广播教学”、“声音广播”、“口语训练”或“直播”时发起同声传译功能。

	· 教师和学生一次只能选择收听一名学生的翻译。

	· 同声传译也支持可视功能。



[bookmark: _学生录音][bookmark: _Toc397012281]测验
测验是老师使用答题卡进行的一种快速的课堂测验活动。老师一般通过视频展台直播纸质试卷，或者屏幕广播Word文档，把试卷内容展示给学生的同时，并对学生进行现场测验。

测验具体步骤：
1、 点击教学面板的“测验”按钮，弹出一个答题卡对话框，有快速答题卡和自定义答题卡两种类型供教师选择；
	提示

	· 教师可以通过[image: ]按钮直接选择已有答题卡。



2、 选择好答题卡类型后，点击“确定”，班级模型会自动切换成测验视图，在测验视图，教师可以很直观的查看学生的答题进度，对于设置正确答案的题目可以显示每道题目的正确率，从而掌握学生对课堂内容的掌握程度；

	提示

	· 教师可以通过点击答案选项来设置正确答案。

	· 选择题的正确答案可以是单选也可以是多选。

	· 答题卡可以通过“辅助工具—工具箱—答题卡编辑器”进行创建，编辑及保存。



[image: ]
图4‑12测验视图
3、 点击测试视图下方的[image: ]按钮则停止本次测验，同时出现[image: ]和[image: ]按钮；
4、 点击[image: ]按钮则再次选择答题卡进入测验模式；
5、 点击[image: ]按钮可以进行测验、查看和删除操作，“测验”即再次开始该次测验，“查看”即查看当次测验情况，“删除”即删除该次测验记录；
6、 测验结束后教师可以点击教学面板的测验按钮切换回监控视图。

[bookmark: _Toc397012282]快速答题卡
快速答题卡是系统默认的答题卡，如下图所示，默认的试题数为5道题，教师可以自行更改试题数目，试题类型有选择题、填空题、问答题、口语题和判断题5种类型可选。
[image: ]
图4‑13快速答题卡

[bookmark: _Toc397012283]自定义答题卡
[image: ]图4‑14自定义答题卡
如上图所示，教师可以通过自定义答题卡选择试题的类型和答题卡名字，其中，批量添加可以一次性添加多个相同类型的试题。

[bookmark: _Toc397012284]抢答
[bookmark: OLE_LINK3][bookmark: OLE_LINK4]抢答是作为活跃课堂气氛的一项重要功能而存在的，教师可以在进行广播教学、声音广播和口语训练等功能时发起抢答活动，这个功能也是本软件的特色功能之一，能够帮助教师及时检验课堂教学成果。

抢答具体操作步骤：
1、 [bookmark: OLE_LINK7][bookmark: OLE_LINK8]点击教学面板的“抢答”按钮，学生端会出现一个抢答按钮，并进入抢答状态，教师端的班级模型下方出现如下图所示抢答对话框：
[image: ]
2、 教师等待学生进行抢答，有学生抢答成功后，教师端自动接通学生发言和可视，并且能显示抢答成功学生的座位号及名字，教师端的抢答对话框的变化如下图所示：
[image: ]

	提示

	· 这里显示的学生姓名与班级模型一致，即班级模型显示自定义名则此处也显示自定义名，班级模型显示机器名此处也显示机器名，以此类推。



3、 在学生答完后教师可以点击“重新抢答”按钮，重新进行抢答；
	提示

	· 在抢答状态时学生端默认进入可视状态。



4、 教师再次点击教学面板的“抢答”按钮退出抢答状态。

[bookmark: _Toc397012285]竞赛
竞赛是也是作为活跃课堂气氛的一项重要功能而存在的，这个功能也是本软件的特色功能之一，它是一种引入记分机制，可分组进行的课堂竞赛活动。

竞赛具体步骤：
1、 点击教学面板的“竞赛”按钮，弹出竞赛对话框，如下图所示：
[image: ]
图4‑15竞赛
2、 教师在竞赛对话框对竞赛的记分、分组方式和选项进行设置；
	提示

	· 在分组方式中一共有每人一组、随机配对、每行一组、每列一组、固定分组、自定义分组6种可选的分组方式。

	· 选项可以对答错题是否扣分、每道题的答题时间以及每个学生的答题数目进行限制。



3、 设置完成后，点击“确定”按钮即进入竞赛状态，教师端班级模型下方出现竞赛界面：
[image: ]
4、 在竞赛时教师有两种方式可以选择：抢答和必答；
5、 点击“全部清零”会将所有小组的分数恢复到初始值，在竞赛时，教师也可以直接更改某分组的分数；
6、 点击“竞赛排名”，竞赛界面标记得分最高的分组和学生，竞赛界面会自动根据每组学生的得分高低顺序进行排列显示。

[bookmark: _Toc397012286]竞赛抢答
在竞赛状态下，教师想让组与组之间进行抢答，可以点击竞赛界面的抢答按钮，学生端将出现抢答按钮，教师端会出现如下提示：
[image: ]
[bookmark: OLE_LINK11][bookmark: OLE_LINK12][bookmark: OLE_LINK13][bookmark: OLE_LINK14]如果有学生进行了抢答，教师可以在学生回答结束后进行评分，点击“正确”按钮就可以给这个组和这个人加分，点击“错误”按钮则不加分或扣分。点击正确和错误都会关闭该界面并回到主界面；
[image: ]
[bookmark: _Toc397012287]竞赛必答
教师也可以对指定相应的组进行必答，被指定必答的组要求至少要有一个人回答，必答时教师端的提示如下：

[image: ]
如果有该组的学生进行了抢答，教师可以知道是哪个组员进行了回答，学生回答结束后，教师点击正确按钮就可以给这个组和这个人加分，点击错误按钮则不加分或扣分。点击正确和错误都会关闭该界面并回到主界面；
[image: ]

	提示

	· 竞赛活动至少要有两个组的参与才能进行。



[bookmark: _Toc397012288]复读机
复读机可以打开媒体文件和复读课件对学生进行复读训练。不直播时，复读机就是一个单机播放器。它的主要功能有对学生进行口语训练以及对学生进行A/B组播放，以便对学生进行听力考试（纸质试卷）。
[image: ]
图4‑16复读机
复读机下排的按钮分别为直播、暂停/播放、停止、设置A点、设置B点、删除AB点播放、设置书签、循环播放以及音量调节。

复读机使用步骤：
1、 点击复读机上的[image: ]按钮，在弹出的对话框中选择文件，点击打开；
	提示

	· 复读机支持所有的常用音视频文件和复读课件。



2、 打开媒体文件后，只有教师可以看到复读机的画面和听到复读机的声音，通过点击复读机面板下方的“直播”按钮，教师可以将画面和声音广播给学生；
3、 在复读机功能中本软件支持分组播放不同的文件，即AB组播放功能；
4、 除了AB组播放以外，复读机还有AB点播放功能，教师可以对文件设置A点和B点进行循环播放；
5、 在播放的过程中，教师可以对文件设置书签，方便下次直接切换到书签所在位置。
[bookmark: _Toc397012289]AB组播放
AB组播放的具体步骤：
1、 点击复读机上的[image: ]按钮，弹出如下图所示对话框：
[image: ]
图4‑17AB组播放
2、 在AB组播放对话框中选择分组方式，一共有S型分组、按行分组和按列分组3种
可选；
3、 通过“浏览”按钮分别选择A组和B组播放的文件，点击确定；
4、 此时在复读机上方会出现A组和B组，并且显示所播放的文件名，教师可以直接对A、B组进行切换。

[bookmark: _Toc397012290]A、B点播放
A、B点播放具体步骤：
1、 在文件播放过程中点击[image: ]即将该处设为A点；
2、 在文件播放过程中点击[image: ]即将该处设为B点；
3、 设置完A、B点后，文件播放到B点后会自动回到A点，进行AB段循环播放；
4、 点击[image: ]按钮则直接删除A、B点。

[bookmark: _Toc397012291]外接设备
系统默认设置 4 路外接设备，分别是视频展台、录音机、笔记本和摄像头。用户可以在选项里自定义这些外接设备，向学生展示多路画面。

外接设备默认支持的操作：
1、 画面和声音的预览和监听。
2、 音视频的直播。
3、 外接设备的声音调节和电平显示。

[bookmark: _Toc397012292]学生示范
学生示范即教师选择一名学生向教师和其它学生演示他的桌面操作。在示范过程中，教师可以控制该学生的鼠标和键盘，可以与该学生一起进行控制，也可以让其自己控制鼠标和键盘。在示范过程中，教师还可以与选中的学生进行对话，并让其它学生听到你们的对话。

学生示范具体步骤：
1、 选择要进行示范的学生，点击教学面板的“学生示范”按钮，弹出提示对话框，教师选择学生演示的对象；
[image: ]
图4‑18学生示范
2、 点击“确定”按钮进入监控画面，教师可以监控正在进行学生演示的学生端画面；
[image: ]
图4‑19远程监控
3、 在监控状态下，教师也可以参与到学生演示中去，在监视图标的下拉菜单中，教师可以选择参与方式；
[image: ]
若选择共享方式，则教师和演示的学生可同时控制演示学生的计算机；
若选择监视方式，则教师不能控制演示学生的计算机，只有演示学生能控制；
若选择控制学生方式，则只有教师能控制演示学生的计算机，学生端被教师锁定无法实现其他功能。
	提示

	· 监控的详细功能见远程监控。


4、 点击右上角的关闭按钮退出监控状态，同时也退出学生示范状态。
[bookmark: _Toc397012293]网络影院
网络影院是由频道和添加的文件组成，频道就是一组学生的活动空间，各频道间的学生可以互不干扰的进行观看该频道内播放的媒体文件。教师通过新建多个频道同时播放多个教学内容，学生可以根据自己的喜好，切换不同的频道，观看各频道当前播放的教学内容。本软件的网络影院不仅支持教师本地的音视频文件的播放，也支持外接设备的直播。

网络影院具体步骤：
1、 点击教学面板的“网络影院”按钮，弹出网络影院窗口：
[image: ]
图3-20 网络影院
2、 教师通过点击“文件—打开媒体文件”或者直接点击右下方[image: ]按钮选择文件所在路径，并打开文件；
3、 网络影院支持多频道播放，教师可在不同频道播放不同的文件，彼此之间互不干扰；
4、 教师通过“频道—新建频道”或者直接点击[image: ]进行频道的添加，教师定义频道名并选择是“播放媒体文件”还是“直播外接设备”；
[image: ]
图4‑20增加频道
	提示

	· 当教师选择直播外接设备时，教师需要对设备进行配置。


5、 学生可以自主选择频道进行收听；
6、 一个频道中可以通过[image: ]及[image: ]进行文件的增减，[image: ]则表示直接清除播放列表，并且可以更改播放顺序，共有顺序播放、循环播放、随机播放和单个循环播放四种可供选择；
7、 教师可以通过[image: ]键对将网络影院进行全屏操作，通过[image: ]键进行还原操作；
8、 通过查看菜单下的学生列表和播放列表或者[image: ]按钮可以选择显示/隐藏右边的列表；
9、 点击网络影院右上角的关闭按钮或者再次点击教学面板的网络影院即退出网络影院。
	提示

	· 启动网络影院时，程序自动新建一个频道，名称为“频道 1”。

	· 网络影院中最多允许创建8个频道，其中最多可有2个外接设备频道。

	· 当只有一个频道时，不能删除频道。

	· 频道名不允许重复。



[bookmark: _Toc397012294]分组教学
分组教学是由教师将学生划分为多个小组，便于学生相互辅导和共同学习。教师可以给每个分组分配组长，教师和组长可以使用多种功能来辅导同组的学生。
分组教学一共有两种方式：固定分组和部分分组。
[bookmark: _Toc397012295]固定分组
固定分组必须先将班级模型中的学生进行分组，分组的方法见分组管理，然后对所有分组执行分组教学功能；
	提示

	· 一个分组只能设置一个组长。

	· 教师如果在分组编辑时不设置组长会出现如下提示：
[image: ]



固定分组讨论步骤：

1、 分组完成后，点击教学面板的“分组教学—固定分组”，弹出分组教学面板，如下图所示：
[image: ]
图4‑21分组教学
2、 在分组教学面板中，教师可以选择学生点击[image: ]将其设置为组长，并可以通过[image: ]对组长进行授权功能的选择。
3、 在分组教学面板中，教师可以通过点击功能按钮执行其他常用教学功能：
[image: ]广播教学：通过网络将教师端画面转播给当前所在组的学生；
[image: ]声音广播：通过网络将将教师端的声音广播给当前所在组的学生；
[image: ]选择学生进行学生发言；
[image: ]选择学生进行个别通话；
[image: ]通过网络将所选学生的屏幕广播给教师和其他同组的学生；
[image: ]网络影院：通过网络将视频广播给所在组学生；
[image: ]视频直播：通过网络向所在组的学生进行视频直播；
[image: ]远程监控：监视或控制所选学生或其他学生的计算机；
[image: ]远程控制：远程打开所在组学生的应用程序；
[image: ]文件分发：向所在组学生发送文件；
[image: ]黑屏肃静：对所在组或所有学生的画面设为黑屏肃静；
[image: ]取消黑屏：对所有黑屏的学生取消黑屏肃静画面；
[image: ]停止：停止当前正在执行的所有功能；
[bookmark: _Toc397012296]部分分组
部分分组与固定分组的主要区别就是，在部分分组教学时教师可以选择要进行教学的小组而不是全部进行教学，其他功能与固定分组一致。
[image: ]
图4‑22部分分组
[bookmark: _Toc397012297]讨论
[bookmark: OLE_LINK58][bookmark: OLE_LINK59]讨论是课堂上教师经常采用的一种调动学生课堂积极性的课堂活动，教师可以设置多种不同的讨论方式增进学生间的互动。
本软件设置了三种不同的讨论方式：语音讨论，分组讨论和主题讨论。
[bookmark: _Toc397012298]语音讨论
教师可以将学生分成若干个组，每组的学生之间可以进行语音讨论。教师可以监听或是加入学生的讨论中。

语音讨论具体步骤：
1、 点击教学面板的“讨论—语音讨论”，会出现如下选项：
[image: ]
2、 教师选择进行手动分组或是以固定人数进行自动分组，此时班级模型下方显示语音讨论窗口，如下图所示：
[image: ]
3、 在语音讨论窗口，[image: ]图标左上角显示该组的人数，中间显示组号，右上角删除分组；
4、 点击语音讨论窗口的“退出”按钮，或是再次点击主界面上的“讨论”按钮退出语音讨论。

	提示

	· 教师选择手动分组时，软件会默认创建4个分组。





增删分组的步骤：
1、 点击[image: ]则新建分组；
2、 点击[image: ]图标右上角则删除分组。

增加组员的步骤：
1、 [bookmark: OLE_LINK53][bookmark: OLE_LINK54]在语音讨论窗口选择分组；
2、 在班级视图中点击或圈选需要加入该组的学生，则选择的学生加入该组。

删除组员的步骤：
1、 在语音讨论窗口选择分组；
2、 在班级视图中点击已经在该组的学生或是点击学生图标的右上角的勾，则删除该学生。

监听并加入分组的步骤：
1、 在语音讨论窗口选择分组，当图标显示为[image: ]状态时，教师可以监听该分组的声音，并加入该组的讨论；
2、 教师再次点击该分组，则退出改组的讨论。

	提示

	· 当分组中小于两个学生时，分组按钮左上角的人数显示为红色。



[bookmark: _Toc397012299]分组讨论
教师可以将学生划分为若干个分组，每组的学生可以相互之间进行文字或语音的讨论。教师也可以选择加入某个分组，并参与该分组的讨论。教师可以在讨论过程中对各分组进行语音录制。

分组讨论具体步骤：
1、 点击教学面板的“讨论—分组讨论”，会出现如下选项：
[image: ]
2、 教师根据自己的需求选择合适的分组方式，弹出分组讨论对话框，如下图所示：
[image: ]
图4‑23分组讨论
3、 同组的学生以及教师之间可以进行语言、文字和图像等多方面的交流；
[image: ]文字编辑状态：
[image: ]更改消息字体：教师和学生可以各自对文字的字体、字形、大小、颜色等方面进行设置；
[image: ]插入表情：教师和学生可以在讨论过程中插入表情符号，让讨论变得更丰富多彩；
[image: ]共享文件：教师可以将自己计算机里的文件共享给学生，学生能在共享框里找到教师共享的文件；
[image: ]截屏：教师可以截取需要的画面传送给学生；
[image: ]发送图像：教师可以直接发送图像给学生；
	提示

	· 共享文件的大小不能超过4M，共享文件个数最多为4个。



[image: ]绘图状态：
[image: ]字体大小：教师和学生可以根据自己的需要对画笔的粗细进行设置；
[image: ]橡皮擦：教师和学生可以选择橡皮擦的大小，或者直接选择全部清除；
[image: ]撤销：撤销上一步操作；
[image: ]重做：恢复上一步操作；
[image: ]颜色：教师和学生可以根据自己的而需要选择合适的颜色；
[image: ]选择背景：共有空白和大中小三种网格可选；
4、 教师或者学生在自己的对话框内编辑好自己所要发送的内容，点击“发送”键即能发送给该组的其他成员；
5、 教师或者学生通过点击面板右侧的“说话”按钮可以直接与彼此进行语音讨论，于此同时还可以录音，录音文件保存在录音文件夹中，通过[image: ]可以直接打开录音文件夹；
6、 分组讨论面板的右侧有3种不同的视图：聊天成员视图、共享文件视图、聊天记录视图；
[image: ]聊天成员视图
在该视图下，教师和学生都能看到自己所在组的其他成员。
[image: ]共享文件视图
在该视图下，教师和学生都可以找到教师端共享的文件，双击可以直接打开该文件。
[image: ]聊天记录视图
在该视图下，教师和学生都可以查看以前的聊天记录。

[bookmark: _Toc397012300]主题讨论
主题讨论与分组讨论完全不同，它是由教师新建多个主题，学生可以根据自己的喜好，选择不同的主题，并使用语音或文字与同主题的学生进行交流。教师也可以加入到某个主题中，和该主题中的学生交流，并发表自己的意见和看法。

主题讨论具体步骤：
1、 点击教学面板的“讨论—主题讨论”，弹出主题讨论对话框，如下图所示：
[image: ]
图4‑24主题讨论 a
2、点击[image: ]新建主题，由教师添加新的主题名称，此时主题讨论对话框变化如下：[image: ]
图4‑25主题讨论 b
3、这时的主题讨论对话框功能与分组讨论的对话框相同，只是学生可以自主选择加入哪个主题。

[bookmark: _Toc397012301]电话会议
电话会议是一种由学生主动发起的，两两之间进行交谈的讨论方式。教师可以加入学生的讨论组，参加两个学生的电话会议，教师也可以禁止学生执行电话会议功能。

电话会议具体步骤：
1、 教师点击教学面板的“电话会议”按钮，如果有学生在进行电话会议，教师会看到正在通话的学生名单，如下图所示：



[image: ]
图4‑26电话会议 a
2、 教师可以点击“加入”按钮加入学生的讨论中去，电话会议对话框变化如下图所示：
[image: ]
图4‑27电话会议 b
3、 教师加入电话会议后，可以与该对话的学生进行语音、文字与图像的交流；
4、 教师想要退出电话会议状态需要点击电话会议面板的“离开”按钮。

	提示

	· 电话会议接通后默认进入发言状态，再次点击发言按钮则取消发言。

	· 教师必须点击离开按钮才能离开该组电话会议，直接点击右上方的退出按钮只是关闭电话会议对话框，没有真正退出，即教师再次点击电话会议按钮会直接进入该组的学生对话。



[bookmark: _Toc397012302]考试
考试是日常教学活动中使用最频繁的有效检测学生学习成果的重要手段，极域数字语音系统提供了强大的考试功能协助教师完成考试这项活动。

考试具体步骤：
1、 点击教学面板的“考试”按钮，教师可以看到多个选项，由教师进行选择需要进行的下一项任务；
[image: ]
2、 如果教师直接选择开始考试则进入标准考试模式，教师也可以选择进入随堂小考或是口语考试模式；
[bookmark: _标准考试][bookmark: _Ref330987554][bookmark: _Toc397012303]标准考试
[bookmark: _试卷编辑]试卷编辑

试卷编辑具体步骤：
[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK5]1、点击“考试—试卷编辑”，进入标准考试的试卷编辑器，如下图所示：
[image: ]
图4‑28试卷编辑
	提示

	· 教师也可以通过“辅助工具—工具箱—综合考试试卷编辑器”打开试卷编辑界面。



2、在试卷编辑器中点击“新建”按钮创建一个新试卷，点击“打开”按钮打开已经编辑好的试卷进行修改或者对以前未编辑完的试卷继续进行编辑。

	提示

	· 教师点击试卷编辑即默认新建一个试卷。


3、教师编辑完所有试题后点击[image: ]按钮或点击[image: ]按钮进行保存；
4、在试卷编辑器中，教师需要先对考试的考试名称、班级、教师姓名、考试时间及总分进行设置；
5、教师点击[image: ]按钮，输入试题组的名称；
[image: ]
6、教师定义好试题组名称后可以对该试题组内的试题进行编辑，点击[image: ]的下拉按钮，在下拉菜单中会出现多种题型让教师选择，题型及对应编辑方式如下：

选择题
教师输入选择题试题的标题并定义分值，然后添加答案选项并设置正确答案，选择题支持图片插入。试题编辑完，教师可以选择[image: ]按钮，若还需添加选择题，则可以选择[image: ]按钮。
[image: ]
判断题
教师输入判断题试题标题内容并定义分值，然后设置正确答案，判断题支持图片插入。试题编辑完，教师可以选择[image: ]按钮，若是还有相同题型，则可以选择[image: ]按钮。
[image: ]

自由发挥题
自由发挥题类似于我们平常使用的论述题，教师输入自由发挥题试题的标题并定义分值，由于自由发挥题属于主观题，教师无需设置正确答案，自由发挥题支持图片插入。试题编辑完，教师可以选择[image: ]按钮，若是还有相同题型，则可以选择[image: ]按钮。
[image: ]
填空题
教师在试题标题中输入试题，在需要填空的地方点击[image: ]，然后设置正确答案并定义分值，填空题允许多个正确答案。试题编辑完，教师可以选择[image: ]按钮，若是还有相同题型，则可以选择[image: ]按钮。
[image: ]

选错题
教师在试题标题框中输入文字，选择需要进行改错的词汇点击[image: ]设置正确答案并定义分值。试题编辑完，教师可以选择[image: ]按钮，若是还有相同题型，则可以选择[image: ]按钮。
[image: ]

连线题
教师输入试题标题，然后在连线题两边的方框内输入合适的内容并设置相应分值，默认有4个选项，教师可以自主添加源和目标，设置正确连线。试题编辑完，教师可以选择[image: ]按钮，若是还有相同题型，则可以选择[image: ]按钮。
[image: ]

	提示

	· 教师最多添加8个源和目标。

	· 支持一对一连线和多对一连线。



图片选择题
教师输入图片选择题试题的标题并定义分值，然后在图像区点击[image: ]添加图片，在添加图片的相应位置点击添加答案选项，然后设置正确答案。试题编辑完，教师可以选择[image: ]按钮，若是还有相同题型，则可以选择[image: ]按钮。
[image: ]
开始考试
开始考试具体步骤：
1、点击“考试—开始考试”，进入标准考试模式；
2、在弹出的开始考试窗口中点击“浏览”按钮选择试卷所在路径，打开试卷：
[image: ]
3、 打开试卷后，教师能看到考试的相关信息，并且对考试时间、试卷缩放比例以及A/B卷乱序进行设置和选择，完成后，教师可以选择点击“预览”按钮进入预览模式，或是直接点击“发送”按钮将试卷发送给参加考试的学生；
4、 在教师端发送完试卷后，教师端窗口会出现如下提示：
[image: ]
5、 教师点击[image: ]按钮，会弹出一个媒体播放器，该播放器在考试开始以后也可以使用；
[image: ]
在媒体播放器中：
[image: ]打开媒体文件；
[image: ]在定时播放中有两种计时方式：到时间播放和倒计时；
到时间播放：考试界面显示播放媒体时间，到时间后自动开始播放文件。
[image: ]
倒计时：考试界面显示倒计时，倒计时结束后自动开始播放文件。
[image: ]
6、 点击[image: ]按钮，进入考试状态，教师可以查看剩余时间、学生状态和考试信息；
[image: ]
7、 在考试过程中，教师可以暂停考试或停止考试，除此以外，本软件还有“暂挂考试”这个特色功能；

	提示

	· 暂挂考试即暂挂并停止当前考试，下次点击“继续已暂挂的考试”就可以继续之前挂起的考试。


8、 考试结束或是教师直接停止考试后可以为试卷进行评分，此时教师点击[image: ]按钮直接进入阅卷评分状态，教师也可以通过教学面板“考试—阅卷评分”进入阅卷评分状态；
[image: ]
阅卷评分
阅卷评分具体步骤：
1、 通过教学面板的“考试—阅卷评分”或是考试停止后直接点击“评分”按钮进入阅卷评分状态；
2、 点击阅卷评分面板的“打开”按钮，打开已结束考试的试卷，点击“确定”进入评分状态；
3、 对于设置正确答案的客观题可自动评分，主观题则需要教师进行手动评分；
[image: ]
图4‑29阅卷评分
4、 教师可以对试卷的每一道题进行注释，教师批阅完后可以保存并发送给学生，学生端以网页形式打开；
其中：
[image: ]查看下一题；
[image: ]查看上一题；
[image: ]编辑注释；
[image: ]显示学生答案的统计信息，如每一题的正确率等，最后教师还可以将这些统计信息进行导出操作，方便以后查看；

[image: ]
图4‑30测验统计
[bookmark: _Toc397012304]随堂小考
相比之下，随堂小考是一种即兴的考试模式，教师可以在任何时间发起随堂小考，即时检验学生的课堂效率。

随堂小考具体步骤：
1、 点击“考试—随堂小考”，打开随堂小考对话框，如下图所示：
[image: ]
图4‑31随堂小考 a
2、 随堂小考支持选择题和判断题两种题型，教师选择完试题类型后，编辑试题标题和答案选项并设置正确答案和考试时间；
3、 教师通过[image: ]可以添加图片，点击[image: ]删除添加的图片；
4、 全部设置完成后，点击“开始”按钮开始随堂小考，自动切换到“调查结果”页面；
5、 此时切换到“调查结果”页面，教师可以“停止”本次随堂小考；
6、 学生端答题结束后，在“调查结果”页面可以直接显示考试结果，并可以通过柱状图更直观地显示。
7、 此时点击“新建”按钮进行新一次的随堂小考，点击“退出”按钮退出随堂小考模式。

[image: ]
图4‑32随堂小考 b
	提示

	· 随堂小考以一次一题的模式进行，学生提交以后，教师可以创建新的随堂小考。



[bookmark: _Toc397012305]口语考试
口语考试通常用于考查学生的听说能力，在口语考试中，教师可以使用口语试卷进行考试。

口语考试具体步骤：
1、 点击“考试—口语考试”，进入口语考试模式；
[image: ]
图4‑33口语考试
2、 在弹出的口语考试对话框中主要有三个主要功能按钮：试音、注册和考试；
试音
试音主要是用于考试开始前对学生端的扬声器和麦克风设备进行检测，教师端可以显示正在试音的学生姓名和状态。

试音具体步骤：
1、 点击“试音”进入试音界面；
2、 点击“开始”按钮，学生可以进行扬声器（耳机）和麦克风的测试；
3、 点击“停止”按钮则停止学生端的测试；
4、 再点击“试音”退出试音状态。
注册
注册则由教师发起，对学生的注册信息进行统计并进行验证。

注册具体步骤：
1、 点击“注册”进入注册界面；
2、 选择学生注册验证模式；
3、 点击“开始”按钮，学生端弹出注册窗口，学生进行注册；
4、 点击“停止”按钮停止学生注册；
5、 再点击“注册”退出注册状态。
[image: ]
图4‑34口语考试注册

匹配学生名单数据库进行验证：
1、 选中“匹配学生名单数据库，验证注册信息正确性。”；
2、 点击[image: ]，弹出学生名单管理器，导入学生信息；
3、 点击“开始”按钮开始验证。

	提示

	· 学生名单管理器中学生信息不能为空。

	· 学生名单可用Excel编辑，可包含学号、姓名、性别、院系、班级及密码等信息。




匹配学生名单文本文件进行验证：
1、 选中“匹配学生名单文本文件，验证注册信息正确性。”；
2、 点击[image: ]，打开预先编辑好的学生名单文本文件；
3、 点击“开始”按钮开始验证。

	提示

	· 学生名单文本文件的编辑格式为：“学号（准考证号）” + “逗号，” + “姓名”+ “逗号，” + “性别代码（男：1，女：2）”。



考试
考试是才是整个口语考试环节最核心的功能。

考试具体步骤：

1、 教师点击“考试”按钮进入考试模式，教师可以选择考试时学生端是否显示音量控制，然后点击[image: ]按钮，在弹出的提示框中通过“浏览”按钮选择试卷所在的路径，点击“确定”打开试卷。
[image: ]

	提示

	· 口语试卷可以通过“辅助工具—工具箱—口语考试试卷编辑器”进行编辑。



2、 打开试卷后，输入学校名称用来填入数据库的对应表项；
3、 点击[image: ]进入考试状态，点击[image: ]则停止考试；
[image: ]
图4‑35口语考试考试
4、 教师点击“考试结果”按钮会直接打开学生提交的录音文件所在文件夹，查看口语考试的录音文件。
5、 点击口语考试的关闭按钮直接退出考试模式。

[bookmark: _Toc397012306]自学管理
自学管理主要是为了实现教师对学生端的一些操作控制，方便教师在上课时统一进行管理。

自学管理具体步骤：
1、 点击教师面板的“自学管理”按钮，教师可以看到多个选项，教师从中选择自己需要进行的操作；
[image: ]
2、 总的来说，自学管理一共可以分为三部分内容：远程监控、发送消息和其他管理功能。
[bookmark: _远程监控][bookmark: _Toc397012307]远程监控
远程监控是由教师发起的，对学生界面进行远程监控和查看的操作，与此同时，教师也可以进行相应的操作。

远程监控具体步骤：
1、 点击“自学管理—远程监控”，进入默认的学生端的监控画面，即同时显示4个学生的学生端画面，如下图所示：
[image: ]
图4‑36远程监控
2、 在这个监控画面下，教师可以通过循环播放看到所有学生的电脑画面，每个学生监控画面的停留时间可以通过[image: ]进行设置；
其中：
[image: ]显示上一屏的学生的监控画面；
[image: ]自动转到下一页的学生监控画面；
[image: ]直接显示下一屏的学生的监控画面；
3、 通过[image: ]教师可以更改查看模式，一共有三种模式可供教师选择：
[image: ]智能滚动：教师的监控画面随着学生鼠标的移动而移动，只能显示学生鼠标附近一定范围内的画面；
[image: ]手工滚动：教师可以自己拖动学生端的画面，随意选择需要的部分进行查看；
[image: ]缩放显示：在监控画面中始终显示整个学生端的画面；
4、 通过[image: ]可以选择某一个学生的画面转播给其他学生；
5、 通过[image: ]可以只选择一个学生的画面进行监控并进行其他操作；
[image: ]
图4‑37监控单个学生
6、 在单独一个学生的监控画面中，教师可以选择对学生的监视方式：
[image: ]由学生控制计算机，教师只能监视不能进行其他操作；
[image: ]教师和学生都可以控制计算机，教师可以对学生的计算机进行相关操作；
[image: ]由教师直接控制学生的计算机，学生无法进行相关操作；
7、 除此以外，在只对一个学生进行监控时还能进行很多其他常用操作：
[image: ]将学生的画面广播给其他学生；
[image: ]更改查看方式，与前面类似，只是少了智能滚动方式；
[image: ]更改学生端画面质量；
[image: ]音频设置：教师选择是否让学生听到自己声音，以及是否听取学生以及学生计算机的声音；
[image: ]远程打开应用程序：教师可以直接远程在学生端打开如下程序:
[image: ]
[image: ]屏幕笔：与广播教学中的屏幕笔同样的功能；
[image: ]黑屏安静：点击进入黑屏安静模式，再次点击则取消黑屏；
[image: ]快照：教师可以将监控画面拍照存下来；
[image: ]屏幕录制：教师也可以将监控过程录制下来；
	提示

	· 教师可以直接对班级模型中的学生图标双击，直接进入单个学生的远程监控模式。


8、 教师点击远程监控对话框的关闭按钮直接退出远程监控模式。
[bookmark: _Toc397012308]发送消息
[bookmark: _其他管理功能][bookmark: _Ref331166263]点击“自学管理—发送消息”弹出消息对话框，方便教师与学生进行交流。
[image: ]
图4‑38发送消息
发送消息具体步骤：
1、 在输入框中输入将要发送的消息，点击“发送”按钮；
2、 在“发送”按钮的下拉菜单中选择常用短语，直接选中之后发送。
[bookmark: _其他管理功能_1][bookmark: _Toc397012309]其他管理功能
上网管理
点击自学管理下的上网管理则进入策略控制视图下的上网管理界面，在这个界面中，教师可以对学生的上网权限进行控制，一共有三种模式可以选择：全部开放、白名单和黑名单。
全部开放模式下所有应用网页都能打开；白名单模式下，学生只能运行白名单中的网页；黑名单模式下，学生黑名单中的网页将无法打开。

上网管理具体步骤：
1、 教师点击“高级”按钮，弹出网页策略;
[image: ]
图4‑39网页策略
2、 教师选择白名单，点击[image: ]按钮弹出管理白名单对话框，点击[image: ]进行设置；
[image: ]
图4‑40管理白名单
3、 黑名单的设置方法与白名单类似；
	提示

	· 在上网管理中，教师可以查看学生当前正在访问的网址并关闭当前访问的网站。

	· 教师可以右击对不同的学生设置不同的策略，也可以点击“新建”按钮新建策略。

	· 教师可以右击将打开的网址直接加入到白/黑名单列表中。


应用程序管理
应用程序管理与上网管理类似，点击自学管理下的应用程序管理即直接进入策略控制视图下的应用程序管理界面，在这个界面中教师可以对学生应用程序的使用权限进行设置，教师一共有三种模式可选：全部开放、白名单和黑名单。
[bookmark: OLE_LINK6][bookmark: OLE_LINK15]全部开放模式下所有应用程序都可以运行；白名单模式下，学生只能运行白名单中的应用程序；黑名单模式下，学生黑名单中的程序将无法运行。
教师通过“高级”按钮对白名单和黑名单进行设置，设置方法与上网管理类似。
	提示

	· 在应用程序管理中，教师可以查看学生当前执行的程序并进行关闭操作。

	· 教师可以右击对不同的学生设置不同的策略，也可以点击“新建”按钮新建策略。

	· 教师可以右击将打开的程序直接加入到白/黑名单列中。



U盘管理
教师通过U盘管理可以对学生使用u盘的权限进行一些设置，一共有4种模式可供教师选择：开放、只读、禁止执行和完全阻止。
在开放模式下,不限制学生 U 盘的使用，可对U盘中的内容进行读写和执行等所有操作；在只读模式下，学生只能读 U 盘上的内容，不能向U盘中写入新的文件；在禁止执行模式下，学生不能运行 U 盘中的可执行程序，但可进行读写和修改；在完全阻止模式时，学生对U盘的使用被完全限制，所有的访问、读写、执行操作都不能进行。
[image: ]
图4‑41U盘管理
	提示

	· 在U盘管理中，教师可以查看学生使用的 U 盘。

	· 教师可以对不同的学生设置不同的策略。


[bookmark: _作业提交管理][bookmark: _文件提交管理]文件提交管理
点击文件提交管理即直接切换到文件提交视图，在这个视图中，教师可以看到学生的提交文件请求，教师可以对学生提交文件的权限进行设置，并设置提交文件的存储路径。
[image: ]
图4‑42文件提交管理
在文件提交视图中教师可以选择是否允许学生提交文件，在“允许提交”模式下，学生可以向教师提交文件；在“禁止提交”模式下，学生端会出现提示告知学生教师现在不允许学生提交文件，请稍后再试。
若有多个学生同时提交文件，教师可以选择全部接受或全部拒绝，教师也可以选择部分学生进行接受或是拒绝操作。
除此以外，教师还可以查看已提交的文件并设置提交的文件夹路径，点击[image: ]，在弹出的选项对话框中进行设置。
[image: ]
图4‑43文件提交

	提示

	· 在有学生进行文件提交时，教师端文件提交视图的图标会由[image: ]变为[image: ]。



[bookmark: _Toc397012310]辅助工具
辅助工具是将一些教师在上课过程中并不经常使用的功能整合在一起而组成的，其中还包括一些常用功能的编辑器。教师自主选择合适的功能进行操作。
[image: ]
[bookmark: _Toc397012311]管理班级
管理班级的功能见管理班级。
[bookmark: _学生名单管理_1][bookmark: _Ref331075246][bookmark: _Toc397012312]学生名单管理
学生名单管理工具是一个单机程序，可以为语音教室软件和考试模块提供实名验证的依据。
[image: ]
学生名单管理具体步骤：
1、 点击“辅助工具—学生名单管理”，弹出学生名单管理器；
[image: ]
图4‑44学生名单管理器
2、 点击“导入”按钮，选择学生名单所在路径，点击打开后弹出导入学生资料对话框，教师设置导入字段的对应关系，然后点击“确定”按钮开始导入；
	提示

	· 导入的学生名单可用Excel编辑，可包含学号、姓名、性别、院系、班级及密码等信息。



[image: ]
图4‑45导入学生资料
3、 教师也可以直接通过点击学生名单管理器上的[image: ]按钮手动添加学生记录；
[image: ]
图4‑46添加学生记录
4、 导入学生列表后，教师可以对学生列表进行修改、删除和检索等操作，教师也可以将修改后的学生列表以 Excel 表格形式导出以供其他方面使用；
5、 点击学生名单管理器的关闭按钮直接退出学生名单管理状态。
[bookmark: _Toc397012313]锁定座位表
锁定座位表即锁定班级模型中的学生图标，无法进行移动等操作。
[bookmark: _Toc397012314]文件分发
文件分发是由教师主动发起的，将教师端的文件发送给学生的一项功能。

文件分发具体步骤：
1、 教师点击“辅助工具—文件分发”，弹出文件分发对话框，如下图所示：
[image: ]
图4‑47文件分发
2、 教师选择想要发送的文件或文件夹直接拖曳到发送列表，或是点击“添加文件”按钮，将文件添加到发送列表，然后点击“发送”按钮将文件发送给学生；
3、 在文件分发对话框中
[image: ]可以进行视图的切换，教师可以选择大图标、列表和详细信息；
[image: ]可以刷新列表，即时查看有效文件；
[image: ]可以设置学生端接收文件的文件路径、客户端存在重复文件时的操作以及文件传送期间学生端遇到错误提示时的操作；
[bookmark: _Toc397012315]文件收集
通过文件收集按钮，教师可以强制将学生端的文件收集到自己的文件夹中。

文件收集具体步骤：
1、 教师点击“辅助工具—文件收集”，弹出文件收集对话框，如下图所示：
[image: ]
图4‑48文件收集
2、 点击“收集”按钮，教师可以选择需要收集的文件类型、要收集的文件在学生机器上的路径以及收集后的文件保存在自己计算机的路径；
3、 点击“收集”开始收集文件；
[image: ]
[image: ]
图4‑49收集文件 a
4、 点击“选项”按钮进行预定义任务的编辑，在任务对话框中点击“添加”按钮进行任务的添加。
[image: ]
图4‑50收集文件 b
[bookmark: _Toc397012316]远程命令
在远程命令中，教师可以直接在教师端对学生端执行以下功能，其中，远程命令即新建、移除、远程打开本地或是远程打开学生端应用程序。
[image: ]
[bookmark: _Toc397012317]远程设置
在远程设置中，教师可以对显示、代理服务器、主题、桌面、电源使用方案、屏幕保护程序、网络、安全和语音等方面进行设置。
显示设置
对学生端的颜色质量、屏幕分辨率和显示设置进行选择。
[image: ]
图4‑51显示设置
代理服务器
如果使用代理服务器，对服务器进行设置。
[image: ]
图4‑52代理服务器
主题
对学生端桌面主题进行统一设置。
[image: ]
图4‑53主题
桌面
对学生桌面背景进行统一设置。
[image: ]
图4‑54桌面
电源使用方案
对学生电源使用方案进行设置。
[image: ]
图4‑55电源使用方案
屏幕保护程序
选择屏幕保护程序和等待时间。
[image: ]
图4‑56屏幕保护程序
网络
对学生端网络的传输可靠性、脱机滞后时间及频道号进行选择。
[image: ]
图4‑57网络
安全
设置学生端密码、选择是否启用学生端进程保护及短线锁屏、是否允许学生端热键退出。
[image: ]
图4‑58安全
语音
设置学生端系统音量和麦克风声音。
[image: ]
图4‑59语音
[bookmark: _学生名单管理][bookmark: _Toc397012318]课件点播
利用课件点播功能，教师可对教学的资源进行管理，并设定是否允许学生浏览，让学生实现资源的点选收看，便于教学资源的集中管理，方便学生自主学习。

课件点播具体步骤：
1、 点击“辅助工具—课件点播”，弹出课件点播对话框；
2、 点击[image: ]，选择课件库所在位置；
[image: ]
图4‑60课件点播
3、 在课件点播对话框中，选择课件点击[image: ]，程序自动选择合适的程序打开课件；
[image: ]以选择的课件进行网络影院教学，通常只有音视频课件才能执行此功能；
[image: ]以选择的课件进行口语训练教学，通常音视频课件和网络复读课件都可以执行此功能；
[image: ]以选择的课件开始标准考试，通常标准试卷才能执行此功能；
[image: ]以选择的课件开始口语考试，通常只有口语考试试卷才能支持这项功能；
4、点击[image: ]刷新课件列表，点击[image: ]进行课件查找。
[bookmark: _Toc397012319]工具箱
工具箱中包括了一些常用工具的编辑器等，主要有以下几类：
[image: ]
[bookmark: _答题卡编辑器]答题卡编辑器
答题卡编辑器是与测验相对应的答题卡的编辑器，在答题卡编辑器中教师可以进行根据不同的上课需要自定义。
[image: ]
图4‑61答题卡编辑器
答题卡编辑具体步骤：
1、 在答题卡编辑器中通过“新建”按钮新建一个新的答题卡进行编辑，也可以打开一个答题卡进行编辑；
2、 教师通过“添加试题”按钮进行添加试题或是试题组，共有选择题、判断题、
填空题、问答题和口语题五种题型可以选择；
3、 在编辑试题的过程中教师可以对试题进行删除、上移和下移等操作；
4、 编辑完试题后，教师需要对编辑好的答题卡进行“保存”或者“另存为”操作，方便以后直接调用。
综合考试试卷编辑器
综合考试编辑器对应的是标准考试，综合考试编辑器即标准考试的编辑器，其功能见试卷编辑。
[bookmark: _口语考试试卷编辑器]口语考试试卷编辑器
口语考试试卷编辑器对应的是口语考试，点击工具箱下的口语考试试卷编辑器打开口语考试编辑器对话框，如下图所示：
[image: ]
图4‑62口语考试编辑器

口语考试编辑具体步骤：
1、 打开口语考试试卷编辑器，在正式开始编辑以前，教师需要先对试卷属性进行编辑，试卷属性包括名称和考试设置两方面，名称即试卷名称，考试设置则包括录音模式、录音提示、录音文件保存方式和考试结果，教师可以根据试卷的不同要求进行不同的设置；
[image: ]
2、 定义完试卷属性后，教师可以进入试卷编辑阶段，点击“添加—添加试题”，在试卷属性对话框中填写试题名称；
3、 填写完试题名称后，教师可以点击“添加”按钮选择添加试题内容或是答题录音；
4、 在添加答题录音的时候有项特殊的功能，即分组功能，教师可以选择分组的类型，共有不分组、随机分组、按行分组和按列分组四种选项可以选择。
5、 无论是添加试题内容还是添加答题录音，在内容属性的内容对话框中，教师可以设置名称和显示时间，在内容编辑框中教师可以通过点击添加文档、图片和媒体；
[image: ]添加文档：点击该按钮后教师可以输入文本内容；
[image: ]添加图片：点击该按钮后，弹出打开对话框，教师选择图片所在路径，点击打开；
[image: ]添加媒体：点击该按钮后，弹出打开对话框，教师选择文件所在路径，点击打开；
6、 无论是添加试题内容还是添加试题录音，在语音向导编辑框中教师可以添加音频和添加录音；
[image: ]添加音频：点击该按钮后，弹出打开对话框，教师选择音频所在路径，点击打开；
[image: ]添加录音：点击该按钮后，弹出一个录音工作条，如下图所示：
[image: ]
[image: ]录音/停止录音：控制录音的进行；
[image: ]播放：播放录制的音频片段；
[image: ]停止：停止播放已录制的声音；
[image: ]确认添加录音；
7、 在口语试卷编辑过程中，教师可以对试题进行删除、上移、下移和预览等操作；
8、 编辑完试题后，教师需要对编辑好的口语试卷进行“保存”操作，以便以后考试时使用；
9、 点击口语考试编辑器的关闭按钮直接退出口语考试试卷编辑状态。
[bookmark: _复读课件编辑器]复读课件编辑器
复读课件编辑器对应的是口语训练的网络复读课件，点击工具箱的复读课件编辑器打开复读课件编辑器对话框，如下图所示：
[image: ]
图4‑63复读课件编辑器

复读课件编辑具体步骤：
1、 点击“文件—新建”或是直接点击[image: ]按钮新建一个复读课件，在弹出的新建窗口中，教师可以选择一种方式来制作复读课件；
[image: ]
2、 导入媒体文件后，复读课件编辑器会自动生成波形图，教师可以根据自己的视觉效果对波形图进行横向放大缩小、纵向放大缩小或是1:1显示；
3、 教师可以选择波形图的一段对其进行编辑，在对语句的编辑中，教师可以进行编辑语句内容、删除选择的语句、将选择的语句拆分成两个语句以及将选择的语句合并为一个语句等操作；
4、 教师在对语句进行编辑时，也可以设置书签，方便教师直接转到书签所在位置；
5、 教师编辑完成后可以对编辑好的复读课件进行预览，教师只需要直接从编辑模式切换到“预览”模式即可，在预览时，教师可以对文字的字体，位置显示方式等进行设置。
6、 在复读课件编辑器中有个选项按钮[image: ]，其中教师可以进行一般的操作确认以及字幕设置；
[image: ]
图4‑64一般操作
[image: ]
图4‑65字幕选项
7、 教师编辑完复读课件后点击“保存”按钮即可，点击复读课件编辑器的关闭按钮可以直接退出复读课件编辑模式。

复读机
这里的复读机区别于复读机与外接设备中的复读机，这里的复读机相比之下功能更强大，并且在学生端也能打开。

复读机具体使用步骤：
1、 点击“辅助工具—工具箱—复读机”，打开复读机，界面如下图所示：
[image: ]
图4‑66复读机
2、 点击[image: ]按钮，选择文件所在的路径，点击打开文件，复读机界面显示文件波形图及字幕；
其中：
[image: ]开始/暂停按钮：在文件播放过程中控制文件的播放；
[image: ]停止按钮：停止文件的播放；
[image: ]开始复读：选择一段波形图进行复读；
[image: ]对比原音和复读声音：将原音与复读的音频进行对比；
[image: ]上一句：播放上一句；
[image: ]下一句：播放下一句；
[image: ]设置书签：对播放文件设置书签，以便直接跳到书签处继续播放；

屏幕录制工具
屏幕录制工具是专门用来进行屏幕录制时使用的工具。
点击工具箱下的屏幕录制工具，会先弹出录音文件的存储路径，由教师自定义，然后进入屏幕录制模式，屏幕上方会出现一个浮动工具栏，如下图所示：
[image: ]
图4‑67屏幕录制工具
[image: ]屏幕笔：其功能与广播教学时的屏幕笔功能一致，详见4.4广播教学；
[image: ]显示摄像头画面：在进行屏幕录制时可以进行连接摄像头进行录制；
[image: ]屏幕录制：在屏幕录制暂停后重新开始进行屏幕录制；
[image: ]暂停录制：在屏幕录制过程中暂停屏幕录制；
[image: ]停止录制：退出屏幕录制状态；
屏幕录制完成时，教师可以通过网络影院播放刚才录制的视频。
[bookmark: _签到][bookmark: _Toc397012320]黑屏/取消黑屏
[bookmark: _Toc397012321]黑屏肃静
教师点击[image: ]，学生端会出现保持安静提示，学生端鼠标和键盘被锁定，学生无法进行任何操作。
[bookmark: _Toc397012322]取消黑屏
教师点击[image: ]则取消黑屏，学生端鼠标和键盘恢复到正常使用状态。

[bookmark: _Toc397012323]	自动应答/清除学生呼叫/禁止学生呼叫
[bookmark: _Toc397012324]自动应答
点击[image: ]，自动接通举手学生的发言，进入声音广播和学生发言状态。
[bookmark: _Toc397012325]清除学生呼叫
点击[image: ]，清除所有已举手的学生。
[bookmark: _Toc397012326]禁止学生呼叫
点击[image: ]，禁止学生呼叫。
[bookmark: _Ref331165987][bookmark: _Toc397012327]学生录音
学生录音功能是由教师发起的录制学生端音频的操作，教师可以录制学生端的麦克风声音，学生录音以边录音边收集的方式进行，同时学生端也保存一份。学生录音可以和教学功能同时执行，不影响教学功能的运行。

学生录音具体步骤：

1、 点击辅助工具栏上的[image: ]，班级模型会自动切换到学生录音视图，如下图所示：
[image: ]
图4‑68学生录音
2、 进行学生录音操作时，对选择的学生右击可以控制录音的开始与停止等操作；
[image: ]
3、在学生录音视图的最下方有4个按钮，教师可以通过这些按钮对学生录音进行控制，其中：
[image: ]全体开始录音：由教师发起的学生录音，所有处于空闲状态的学生变为录音状态，将录制所有学生的麦克风声音；
[image: ]全体停止录音：将所有处于录音状态的学生立即停止录音，并提交录音文件。
[image: ]查看录音文件：教师浏览收集到本地的学生录音文件；
[image: ]学生拷贝录音文件：教师远程打开学生端录音文件夹，供学生选择拷贝需要的音频文件；
4、 点击“全体停止录音”按钮停止学生录音。
	提示

	· 教师可以控制单独或部分学生的录音。

	· 教师控制学生的录音和学生自己的录音是不同的，两者可以并行进行，互不相扰。



[bookmark: _Toc397012328]全程录音
教师按下全程录音按钮开始进行录音，全程录音会将从录音开始到结束的所有声音混合录制到一个MP3文件中，最近的录音文件可以通过右边的下拉菜单访问。并且全程录音可以和教学功能同时执行，不影响教学功能的使用。

	提示

	· 全程录音时会把所有声音（麦克风+ 电脑声音+外接设备声音+学生发言）都录进去。

	· 全程录音可以支持长时间录音。



[bookmark: _查看历史消息/查看历史记录][bookmark: _Toc397012329]查看历史消息/查看历史记录
[bookmark: _Toc397012330]查看历史消息
查看历史消息即打开消息窗口，在上课过程中教师和学生之间可以互通消息，并且教师可以禁止学生发送消息。
[image: ]
图4‑69历史消息
[bookmark: _Toc397012331]查看历史记录
查看历史记录即打开日志对话框，教师可以在日志中查看学生某些信息，类似学生登录、学生注销、学生联机请求、学生文件提交、学生举手求助、学生端计算机系统内存不足等。
[image: ]
图4‑70历史记录
[bookmark: _Toc397012332]请求帮助
学生在遇到问题时可以发起请求帮助功能，教师点击请求帮助按钮，弹出请求帮助对话框，从中可以看到学生的问题，教师右击学生可以进行学生发言、个别通话和远程监控等操作，教师也可以选择全部清除帮助请求。
[image: ]
图4‑71请求帮助
[bookmark: _Toc397012333]全体复位
在任何时刻，教师点击全体复位按钮后，教师所有的教学功能停止，所有参加教学的学生恢复到初始状态。
	提示

	· 没有参加教学的学生（没有被勾选的学生）不受此按钮的影响。






[bookmark: _Toc397012334]视图功能
本软件一共提供了6中不同的视图模式，分别为监控视图、详细信息视图、策略控制视图、测验视图、学生录音视图和作业提交视图。
[bookmark: _Toc397012335]监控视图
监控视图是教师发起和停止各种功能的主要视图，在监控视图中教师可以直观的通过学生图标掌握学生的状态，下表列出的是一些常用功能的图标信息：
	状态图标
	图标说明
	状态图标
	图标说明

	[image: ]
	学生呼叫
	[image: ]
	学生正在接收
广播教学

	[image: ]
	学生正在接收
声音广播
	[image: ]
	学生正在进行
口语训练

	[image: ]
	学生正在进行
学生发言
	[image: ]
	学生与教师正在
个别通话

	[image: ]
	教师正在对学生
进行监听
	[image: ]
	学生正在接收
网络影院

	[image: ]
	学生正在进行
讨论
	[image: ]
	学生正在进行
口语考试

	[image: ]
	学生正在进行
标准考试
	[image: ]
	学生正受到教师
监控

	[image: ]
	学生端黑屏显示
保持安静
	[image: ]
	教师正在进行
直播

	[image: ]
	教师正在进行
分组教学
	[image: ]
	教师正在进行
随堂小考

	[image: ]
	教师正在进行
文件分发
	[image: ]
	学生正在进行
同声传译



[bookmark: _Toc397012336]详细信息视图
在详细视图中，教师可以查看学生端更详细的信息，例如学生姓名、机器名、IP地址、MAC地址、语音设备和进程数等信息，教师也可以自定义显示的信息。
[bookmark: _Toc397012337]策略控制视图
策略控制视图主要包括上网管理、应用程序管理、U 盘管理策略的选择，点击教学面板自学管理下的上网管理、应用程序管理、U 盘管理能自动切换到策略控制视图。其详细功能见其他管理功能。
[bookmark: _Toc397012338]测验视图
测验视图与教学面板的测验功能对应，点击教学面板下的测验能直接切换到测验视图，在测验视图中，教师能查看最近所有测验的测验名称、测验时间、班级、题目数量、用时和操作等，其中操作包括测验、查看和删除。
[bookmark: _Toc397012339]学生录音视图
教师点击学生录音按钮后会自动切换到学生录音视图，其详细功能见学生录音。
[bookmark: _Toc397012340]文件提交视图
文件提交视图其详细功能见文件提交管理。
[bookmark: _Toc397012341]标题栏功能
[bookmark: _Toc397012342]语种切换
在标题栏中，教师可以选择软件的语言，共有中文简体、中文繁体和英文三种可以选择。
[bookmark: _Toc397012343]菜单
在标题栏中有个菜单选项，菜单中共有以下几个功能：
[image: ]
其中“在另一台监视器上显示窗口”主要在进行双显示器教学时使用，将显示器扩展成两个以后，教师可以选择在另一台显示器上显示窗口；“系统锁定”功能，即锁定本软件，教师可以通过密码解锁；“选项”则是直接跳转到系统设置对话框，选项的详细功能见系统设置；“管理班级模型”详见管理班级；“帮助”则是打开本软件的帮助链接；“关于”可以用来查看用户所用极域数字语音系统的版本、公司名、用户名、用户数、时间限制并且可以更新注册信息；“退出”则是退出本软件。

[bookmark: _系统设置][bookmark: _Ref331168308][bookmark: _Toc397012344]系统设置
在系统设置中，教师可以对一些常用的功能进行设置。
班级模型
在班级模型中，教师可以设置缩图示更新时间间隔及是否在学生连接成功时显示通知。
[image: ]
图4‑72班级模型
常规
在常规中设置中，教师可以设置保存用户文件的根目录、并对呼叫、远程消息和学生会话的相关信息进行设置；
[image: ]
图4‑73常规设置
广播教学
广播教学中，教师可以对进行广播教学功能时学生端的默认显示模式进行选择，除此以外，教师还可以设置屏幕录制时的存储路径和录制性能。
[image: ]
图4‑74广播教学
[bookmark: _可视]可视
可视中教师可以设置同时开启可视操作时的最大人数。
[image: ]
图4‑75可视
音箱播放
音箱播放即对音箱输出设备进行选择。
[image: ]
图4‑76音响播放
网络影院
在网络影院中可以设置视频缓冲时间。
[image: ]
图4‑77网络影院
黑屏肃静
黑屏肃静中教师可以选择在进行黑屏肃静操作时，学生端显示默认图片及是否显示用户自定义的消息，并可以对文本颜色及背景颜色进行更改设置。
[image: ]
图4‑78黑屏肃静
屏幕录制
屏幕录制中教师可以设置进行屏幕录制时的质量方案以及是否同时录制语音。[image: ]
图4‑79屏幕录制
文件提交
在文件提交中，教师可以设置存储学生端提交文件的文件夹路径，并对学生提交文件进行相关设置，教师也可以对学生提交文件的大小和个数进行设置。
[image: ]
图4‑80文件提交
网络
教师可以对绑定地址进行选择，并设置网络滞后时间及进行一些常规的网络设置。
[image: ]
图4‑81网络
热键
热键即快捷键，教师可以对一些常用功能设置快捷键。
[image: ]
图4‑82热键
密码
基于安全因素的考虑，教师可以设置登录密码。
[image: ]
图4‑83密码

[bookmark: _Toc397012345]学生篇

[bookmark: _Toc334018888][bookmark: _Toc397012346]学生端程序的启动
学生端程序自动设置：
1、 开机自动启动；
2、 学生端启动后会自动登录到同一频道的教师端；
3、 学生端登录后会自动最小化至任务栏，连接未成功时，图标为灰色。
学生端具有防杀进程和断线锁屏等功能来防止学生端脱离教师端的控制。学生端设置设有管理员密码，学生不可以更改设置中的内容。














[bookmark: _Toc334018889][bookmark: _Toc397012347]学生端界面介绍
学生端界面如下图所示。
[image: ]
[bookmark: _Ref333328116]图6‑1学生端界面
[image: ]音量调节：用于调节学生端电脑和麦克风的音量。
[image: ]呼叫：用于学生呼叫教师。
[image: ]发送消息：用于学生给教师发送消息。
[image: ]请求帮助：学生遇到问题时，可以点此向教师请求帮助。
[image: ]录音：录制并保存学生端电脑和麦克风的声音。
[image: ]查看录音文件：打开存放录音文件的文件夹。
[image: ]文件提交：向教师提交作业之类的文件。
[image: ]查看教师提供的文件：打开存放教师提供的文件的文件夹。
[bookmark: OLE_LINK42][bookmark: OLE_LINK43][image: ]电话会议：用于学生之间交流对话。
[image: ]课件点播：用于点播教师提供给学生自学的课件。









[bookmark: _Toc334018890][bookmark: _Toc397012348]学生端功能介绍
[bookmark: _Toc334018891][bookmark: _Toc397012349]呼叫
上课过程中，学生可以通过该功能向教师进行提问等操作。
呼叫具体步骤：
1、 点击学生端浮动工具栏中的[image: ]按钮；
2、 学生呼叫老师后，在教师端监控视图中的图标会变成呼叫状态。
	提示

	· 学生也可以通过键盘上的{Scroll Lock}功能热键来执行“呼叫”功能，{Scroll Lock}功能热键是软件中设定的默认热键。学生随时可以使用此热键执行呼叫功能。

	· 若教师禁止学生呼叫，学生端浮动栏中的“呼叫”功能将变成灰色不可用；若教师设为自动应答，则学生呼叫以后，直接进入学生发言状态。



[bookmark: _Toc334018892][bookmark: _Toc397012350]发送消息
上课期间，若学生想与教师进行交流或查看教师发来的消息，可以使用该功能。

发送消息具体步骤：
1、 点击浮动工具栏中的[image: ]按钮，弹出如下图所示的对话框：
[image: ]
[bookmark: _Ref333329642]图7‑1远程消息
2、 在输入框中键入文字，点击[image: ]按钮即可。
	提示

	· 为了方便教师和学生使用，本软件在消息功能中设置了插入短语选项，该功能中内置了一些我们上课过程中的一些常用语句。

	· 教师禁止学生发送消息时，学生端“发送消息”按钮为灰色，不可以使用。



[bookmark: _Toc334018893][bookmark: _Toc397012351]请求帮助
学生在上课过程中遇到困难可以点击[image: ]按钮向教师发送帮助请求，弹出“请求帮助”对话框，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Ref333330096]图7‑2请求帮助
学生请求帮助具体步骤：
1、 在问题输入栏中输入自己遇到的问题；
2、 点击“确定”，向教师发送请求。

[bookmark: _Toc334018901][bookmark: _Toc397012352]录音
学生发起的录制学生端电脑声音和麦克风声音的功能。
学生发起录音操作步骤：
1、 点击学生端浮动工具栏中的[image: ]按钮。
2、 点击已按下的[image: ]按钮，停止录音。
	提示

	· 学生点击录音后会录制两份声音，一份中只包含麦克风的声音，另一份中包含电脑的声音和麦克风的声音。



[bookmark: _Toc334018902][bookmark: _Toc397012353]查看录音文件
用于打开保存学生端录音文件的文件夹。
查看录音文件具体步骤：
1、 点击学生端浮动工具栏中的[image: ]按钮；
2、 弹出保存学生端录音文件的文件夹。
	提示

	· 在未进行录制时，该按钮为灰色不可用。



[bookmark: _Toc334018894][bookmark: _Toc397012354]文件提交
主要用于学生向教师提交课堂作业等文件，学生点击[image: ]按钮后，弹出“文件提交”对话框，如下图所示。
[image: ]
[bookmark: _Ref333330969]图7‑3文件提交
文件提交具体步骤：
1、 学生点击浮动工具栏中的文件提交按钮；
2、 点击[image: ]添加文件，或点击[image: ]添加文件夹；
3、 重复步骤2，直到添加完所有文件；
4、 在提交文件对话框中，点击[image: ]，向教师发送提交文件请求。若教师同意，文件开始上传；若教师拒绝，学生会收到“提交被拒绝！教师现在不希望您提交任何文件，请稍后提交。”的提示。

	提示

	· 教师可以更改文件提交策略。若教师设为“允许提交”，则学生提交文件经过教师同意后就可以上传；若教师设为“禁止提交”，则学生提交文件时，会弹出提示“教师现在不允许学生提交文件，请稍后再试。”

	· 若教师设置为“文件提交时，不需要经过我的同意”，则学生点击[image: ]后，文件直接开始上传。

	· 教师可能会对每次可提交的文件的数量和大小进行限制。学生提交的文件不得超过教师设定的限额。若超过，会收到相应的提示。

	· 在文件提交的过程中，学生可以按下停止按钮，取消当前的文件提交操作。



[bookmark: _Toc334018895][bookmark: _Toc397012355]查看教师提供的文件
打开存放教师提供的文件的文件夹。
查看文件具体步骤：
1、 点击[image: ]按钮；
2、 弹出存放教师提供的文件的文件夹。
	提示

	· [bookmark: OLE_LINK44][bookmark: OLE_LINK45]教师未提供任何文件时，该按钮为灰色不可以使用。



[bookmark: _Toc334018896][bookmark: _Toc397012356]电话会议
[bookmark: OLE_LINK38]电话会议是学生与学生之间进行联系的工具，通过电话会议可以进行文字或语音交流。学生点击[image: ]按钮后，出现如下图所示对话框。
[image: ]
[bookmark: _Ref333391338]图7‑4电话会议
学生“呼叫”同学的步骤：
1、 在“电话会议”窗口中选择想要呼叫的同学，点击[image: ]按钮；
2、 等待对方接受，接受方自动弹出被呼叫界面；
3、 对方“接受”通话请求后，双方可以开始讨论，否则双方无法开始讨论。

学生取消“呼叫”的步骤：
1、 在“电话会议”界面中，点击“取消”按钮。
被呼叫学生的界面如下图所示。
[image: ]
[bookmark: _Ref333394092]图7‑5电话会议
学生接受“呼叫”步骤：
1、 “电话会议”对话框中，点击“接受”按钮。

学生拒绝“呼叫”步骤：
1、 在“电话会议”对话框中，点击“拒绝”按钮。
被呼叫方接受“呼叫”以后，通话双方电脑弹出如下图所示的对话框。在该对话框中学生可以利用语音或文字交流。
[image: ]
[bookmark: _Ref333395534]图7‑6电话会议
进行语音发言的步骤：
1、 双方开始会话后，直接进入语音发言状态；
2、 点击已按下的[image: ]按钮，停止语音发言；
3、 按下界面上的[image: ]按钮，开始语音发言。

发送文字消息的步骤：
1、 在消息框中输入要发送的内容；
2、 输入完成后，点击“发送”或按热键发送输入框中的内容。

插入表情符号的步骤：
1、 点击输入框下方的“表情符号”按钮[image: ]；
2、 从弹出的界面上选择要发送的表情符号，选中的表情符号出现在输入框中；
3、 点击“发送”或按热键发送输入框中的内容。

[image: ]截取屏幕图的步骤：
1、 在“电话会议”界面，点击输入框下方的“屏幕截图”按钮[image: ]，鼠标变成彩色；
2、 按住鼠标左键，在屏幕上选择一片区域，在此区域的边界上显示所选区域的大小；
3、 松开鼠标左键，在区域的边界出现两个按钮。点击[image: ]按钮，所截取区域的图片出现在输入框中；点击[image: ]按钮，则退出截图功能。

发送图片的步骤：
1、 在“电话会议”界面，点击输入框下方的“发送图像”按钮[image: ]；
2、 在弹出的“打开”对话框中，选择图片；
3、 点击“发送”或按热键发送输入框中的内容。

发送手绘图片的步骤：
1、 在“电话会议”界面，点击输入框下方的“手绘图片”按钮[image: ]；
2、 在输入栏中，手动绘制图片；
3、 点击“发送”或按热键发送输入框中的内容。

更改消息字体的步骤：
1、 在“电话会议”界面，点击输入框下方的“更改字体消息”按钮[image: ]；
2、 在弹出的“字体”对话框中，设置新的字体，点击“确定”，完成设置。
	提示

	· 当两个学生连接以后，自动进入语音交流，学生点击电话会议窗口中的“发言”即可停止语音交流。

	· 教师可以自由加入学生之间的电话会议，与学生交流。

	· 点击[image: ]按钮的下拉箭头，可以选择“发送”的热键。

	· [bookmark: OLE_LINK46][bookmark: OLE_LINK47]教师禁止学生之间电话会议时，“电话会议”按钮为灰色不可以使用。



[bookmark: _Toc334018897][bookmark: _Toc397012357]课件点播
[bookmark: OLE_LINK48][bookmark: OLE_LINK49][bookmark: OLE_LINK39]当教师允许学生点播课件时，学生可以点播教师上传的课件来进行自主学习。学生点击[image: ]按钮后，弹出如下图所示的对话框。
[image: ]
[bookmark: _Ref333332033]图7‑7课件点播
[bookmark: _Toc334018898][bookmark: _Toc397012358]点播音视频课件
点播音视频课件的步骤：
1、 在“课件库”，点击“音视频课件”；
2、 在右边的课件列表中，单击[image: ]自动选择合适的程序打开课件资源；

	提示

	· 学生也可以单击[image: ]使用单机复读程序打开音视频文件。



[bookmark: _Toc334018899][bookmark: _Toc397012359]点播复读课件
学生打开复读课件有三种方式：
1、 选择课件，点击[image: ]按钮；
2、 选择课件右击，在下拉列表中选择打开或复读；
3、 双击课件打开。
学生打开课件后，弹出如下图所示的对话框。
[image: ]
[bookmark: _Ref333334476]图7‑8复读机

复读训练具体步骤：
1、 课件打开后，口语训练面板如上图所示，右边区域显示字幕，下边区域显示波形图；
2、 学生可以利用“复读机”对话框完成如下操作：
[image: ]播放/暂停按钮：在播放过程中学生可以进行播放和暂停操作；
[image: ]停止按钮：学生可以停止正在播放的课件，进度条回到起点；
[image: ]按设定的模式进行复读：按学生自己设置复读模式进行复读训练；
[image: ]对比原音和跟读声音：将文件原音与录制的跟读声音进行对比；
[image: ]上一句：播放上一句；
[image: ]下一句：播放下一句；
[image: ]设置书签：对播放文件设置书签，以便直接跳到书签处继续播放；
[image: ]扬声器控制：控制扬声器的播放音量，支持电平显示；
[image: ]/[image: ]播放速度控制：通过这两个键或是直接拖动进度的方式控制播放速度；
3、 点击[image: ]按钮，在选项对话框中设置复读模式并查看当前复读模式。
[image: ]
图7‑9选项

[image: ]
设置复读模式具体步骤：
1、 点击“增加”按钮，在新模式下方多出一个功能选择栏，共有播放原音、录制跟读和播放跟读三个功能可选，学生通过合理安排这三个功能的顺序来设置新模式。

	提示

	· 最多只可以设置6个步骤。

	· 默认模式为播放原音—录制跟读—播放原音—播放跟读。



[bookmark: _Toc334018900][bookmark: _Toc397012360]自主测验
打开自主测验的试卷有三种方式：
1、 选择试卷，点击[image: ]。
2、 选择试卷点击鼠标右键，在下拉列表中选择打开。
3、 双击试卷打开。
打开考试试卷后，界面如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Ref333400107]图7‑10自主测验
学生回答完试卷后，点击[image: ]按钮，极域数字语音系统会自动改好试卷，并把正确答案返回给学生。

[bookmark: _Toc334018903][bookmark: _Toc397012361]屏幕录制
学生可以自己录制屏幕的操作内容，方便课后进行学习。
屏幕录制具体步骤：
1、 点击任务栏的学生图标“[image: ]”；
2、 在弹出的菜单中选择“屏幕录制”；
3、 出现“另存为”对话框，设定好录制文件名，以及保存路径后，按保存按钮确认；
4、 此时会新出现“屏幕录制”浮动工具栏，同时开始录制学生的操作；
5、 如果想停止录制，按浮动工具栏上的停止录制按钮；
6、 完成录制。
屏幕录制浮动工具栏如下图：
[image: ]
[image: ]屏幕笔：在屏幕录制的时候，可以用它开添加注解；
[image: ]开始屏幕录制；
[image: ]暂停屏幕录制；
[image: ]停止屏幕录制；
	提示

	· 录制生成的文件以标准的 asf 格式存在，学生可使用 Windows Media Player 观看。


[bookmark: _Toc397012362][bookmark: _Toc334018904]签到
教师发起“签到”活动后，学生端界面如下图所示:
[image: ]
图7‑11签到

完成签到的步骤：
1、 在输入框中输入学号、密码、姓名、性别、院系、班级等签到信息；
2、 点击“试音”，测试自己的耳麦是否能够正常使用；
3、 点击“登录”；
4、 在弹出的“确认签到信息”对话框中进行信息确认；
5、 若信息正确，点击“确认”；否则，点击“取消”并重新填写信息；
6、 再次点击“登录”，完成“签到”；“签到”过程中如果遇到问题，点击“请求帮助”，向教师发送请求。
	提示

	· 若教师要求验证密码，学生需要填写学号和密码；若不要求验证密码，只需输入学号信息。

	· 若学生的信息在学生名单管理器中，则只需要输入学号和密码，会自动弹出确认消息框供学生确定。

	· 若输入的学号不在学生名单管理器中，则需要输入姓名、性别、院系、班级（姓名必填）等信息。



[bookmark: _Toc397012363]广播教学
教师选择在全屏模式下进行广播教学时，学生端会全屏接收教师屏幕，如下图所示，在屏幕上方会出现浮动工具栏。
[image: ]
[bookmark: _Ref333407031]图7‑12屏幕广播
在广播教学模式下，学生可以进行如下操作：
锁定
用于将浮动工具栏锁定在屏幕顶部，操作步骤：点击浮动工具栏中的[image: ]。
更改查看模式
用于更改学生端查看教师端屏幕的方式，基于数字语音系统有3种查看模式可供选择。
1、智能滚动
焦点随着鼠标移动的一种查看模式。
2、手工滚动
用手拖动显示区域的一种查看模式。该模式可以与鸟瞰图[image: ]一同使用，在鸟瞰图中会显示学生机屏幕显示的是整个教师机屏幕的哪一块区域。
3、缩放显示
缩放显示是极域数字语音系统默认的查看模式，是屏幕始终显示整个区域的一种查看模式。
拍照
用于保存当前屏幕，保存的照片格式为JPEG。
屏幕录制
可供学生录制教师屏幕广播的内容，可供课后查看和复习。默认保存的视频格式为ASF。
	提示

	· 教师可以设置在广播教学时，学生端处于全屏模式还是窗口模式。


[bookmark: _Toc334018905]
[bookmark: _Toc397012364]声音广播
教室端发起声音广播这项教学功能后，学生能听到教室端电脑和麦克风的声音。在全屏模式下进行声音广播时，学生端界面如下图。
[image: ]
[bookmark: _Ref333407394]图7‑13声音广播

	提示

	· 教师可以设置声音广播时，学生端处于全屏模式还是窗口模式。



[bookmark: _Toc334018906][bookmark: _Toc397012365]口语训练
学生使用“口语训练”功能可以参加教师主持的跟读课件或跟读教师的活动，提高自己的语言学生能力。并且学生可以把自己的跟读保存为 mp3 文件，供课后自己收听。
[bookmark: _Toc334018907][bookmark: _Toc397012366]复读训练
教师开始“打开课件”的复读训练时，学生端界面如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Ref333408624]图7‑14口语训练
跟读练习具体步骤：
1、 根据波形图上方的提示操作。
[bookmark: _Toc334018908][bookmark: _Toc397012367]跟读练习
教师开始“跟读练习”的口语训练时，学生端界面如下图：




[image: ]
图7‑15口语训练
保存跟读的操作步骤：
1、 教师结束“跟读练习”后，点击[image: ]按钮；
2、 在弹出的对话框中，输入要保存的文件名，选择保存路径；
3、 点击“保存”。
	提示

	· 教师开始跟读练习后，当教师端停止跟读练习时，学生可以录制自己的麦克风声音。



[bookmark: _Toc334018909][bookmark: _Toc397012368]学生发言
教师在进行广播教学，声音广播，口语训练时，都可以进行学生发言活动。
教师请某个学生发言时，该学生的电脑屏幕如下图：
[image: ]
[bookmark: _Ref333410171]图7‑16学生发言
教师在请某学生发言的同时开启“可视”功能时，该学生电脑屏幕如下图所示。
[image: ]
[bookmark: _Ref333410593]图7‑17学生发言
[bookmark: _Toc334018910][bookmark: _Toc397012369]个别通话
“个别通话”功能与“学生发言”功能相似，区别在于个别通话时发言学生的声音不会被广播给未参加个别通话的学生，而进行学生发言时，发言学生的声音会被广播给班级所有成员。
教师请某个学生参与“个别通话”时，该学生电脑屏幕右下角如下图所示。
[image: ]
[bookmark: _Ref333411392]图7‑18个别通话
教师请某个学生参与“个别通话”的同时开启“可视”功能，该学生电脑屏幕右下角如下图所示。
[image: ]
[bookmark: _Ref333411655]图7‑19个别通话

[bookmark: _Toc397012370]同声传译
教师在进行广播教学、声音广播、口语训练时和直播时都可以进行同声传译活动。教师一次最多同时邀请6个学生进行翻译。
教师请某个学生进行翻译时，该学生的电脑屏幕出现如下图所示提示：
[image: ]
图7‑20同声传译
若教师在学生进行翻译的同时开启“可视”功能时，该学生电脑屏幕如下图所示：
[image: ]
图7‑21同声传译
其他未被邀请进行翻译的学生可以选择听取原音或是任意一个学生的翻译。
[bookmark: _Toc334018911][bookmark: _Toc397012371]测验
测验是由教师主动发起的一项活动，教师开始测验活动之后，选择答题卡，确定之后学生端电脑屏幕右下角如下图所示的界面：
[image: ]
[bookmark: _Ref333411747]图7‑22测验
学生回答选择题的步骤：
1、 左键点击某选项，选中该答案，可以选择多个答案；
2、 再次点击，取消选择。

  学生回答判断题的步骤：
1、 左键点击√或×，选中该答案；
2、 再次点击，取消选择。

学生回答填空题的步骤：
1、 在填空题输入栏中，键入答案。

学生回答问答题的步骤：
1、 在问答题输入栏中，键入答案。

学生回答口语题的步骤：
1、 点击[image: ]，开始录制自己的回答；
2、 点击[image: ]，停止录制；
3、 点击[image: ]，播放刚才录制的答案。
学生回答完所有题目后，点击[image: C:\Users\wyy\Documents\Tencent Files\841177824\Image\C([3N$$XA[Z[G4`}(9WY)HV.jpg]，提交答案至教师端。

[bookmark: _Toc334018912][bookmark: _Toc397012372]抢答
教师发起抢答活动后，学生端屏幕右下角出现如下图所示的窗口。
[image: ]
[bookmark: _Ref333414043]图7‑23抢答
学生抢答的步骤：
1、 学生点击绿色按键进行抢答；
2、 抢答成功的学生端“抢答”标题栏出现“抢答成功，请您回答…”的提示，同时抢答成功的学生机摄像头会自动开启，摄像头拍摄到的画面会被广播至教师机和其他学生机；
3、 抢答成功的学生开始发言。
[bookmark: _Toc334018913][bookmark: _Toc397012373]竞赛
竞赛是教师开展的一项有助于提高课堂气氛的活动。竞赛的规则由教师进行设定，教师可以设置每道题的分值，基本分值，每道题的答题时间，每个学生的答题数目，以及学生的分组方式。
教师开始竞赛活动后，学生端屏幕右下角出现如下图所示的窗口。组号背景色为蓝色的是该学生所在分组，组号后面的分值为该组目前的总分，学生后面的分值为该学生得到的分值。
[image: ]
[bookmark: _Ref333414367]图7‑24竞赛
竞赛的题型分为抢答题和必答题。必答题由教师指定回答问题的小组，被指定的小组中的人员进行抢答。
[bookmark: _Toc334018914][bookmark: _Toc397012374]回答抢答题
教师发起抢答题后，学生端界面如下图所示。
[image: ]
[bookmark: _Ref333414591]图7‑25竞赛
回答抢答题的步骤：
1、 教师公开题目，学生开始抢答；
2、 学生点击学生端界面上的“抢答”按键；
3、 学生抢答成功后，开始发言，同时发言学生端摄像头开启，教师和其他学生都可以看到发言学生；
4、 学生回答完后，教师判断对错。若学生回答错误，学生界面会出现回答出错的提示，同时分数的变化都会反应在竞赛界面上。
[bookmark: _Toc334018915][bookmark: _Toc397012375]回答必答题
教师发起必答题后，被选中组的学生端界面如下图所示。
[image: ]
[bookmark: _Ref333414893]图7‑26竞赛
回答必答题的步骤：
1、 被选中小组成员竞赛界面上出现“抢答”按键；同时其余组成员的竞赛界面的标题栏上提示“这是某组的必答题”；
2、 学生抢答成功后，开始发言，同时发言学生端摄像头开启，教师和其他学生都可以看到发言学生；
3、 学生回答完后，教师判断对错。若学生回答错误，学生界面会出现回答出错的提示，同时分数的变化都会反应在竞赛界面上。
竞赛完成后，教师可以对参与竞赛的小组和成员进行排名。排名第一的小组和排名第一的成员在学生端和教室端竞赛界面上都会有一个奖杯。
	提示

	· 如果教师设定了每道题的答题时间，学生答题时，时间倒计时会显示在学生端界面。

	· 由教师设置得分规则。

	· 教室端可以设置每位同学答题的最大数目，若学生回答的问题数超过该数目，将不能再进行抢答，但是能回答必答题。


[bookmark: _Toc334018916][bookmark: _Toc397012376]学生示范
由教师选择一个学生，并将该学生的屏幕广播给其他同学。其他学生的界面与教师执行“广播教学”功能时相同。
	提示

	· 在学生示范的过程中，教师可以监看或控制该学生电脑屏幕，或与示范学生协作。


[bookmark: _Toc334018917]
[bookmark: _Toc397012377]网络影院
教师开始网络影院功能时，学生端弹出如下图所示的窗口。学生可以在频道列表中选择频道观看。
[image: ]
[bookmark: _Ref333415522]图7‑27网络影院
选择观看频道的方法：
1、 在频道列表中选择频道，点击频道号右侧的“观看”按钮。
	提示

	· 只有一个频道时，学生无法选择。



[bookmark: _Toc334018918][bookmark: _Toc397012378]分组教学
分组教学是学生间相互辅导，共同学习的工具。教师将学生分配为若干组，并为每个组分配组长，组长可以使用多种功能来辅导同组的同学。
教师开始分组教学功能后，组长的分组教学界面如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Ref333416070]图7‑28分组教学
组员的“分组教学”界面如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Ref333416189]图7‑29分组教学
在“分组教学”过程中，组长所拥有的功能，及使用方法如下：
广播教学
向同组的其余同学展示组长的电脑屏幕，教师可以监控组长的操作流程。
广播教学步骤：
1、 在“分组教学”的界面上，点击工具栏上的“屏幕广播”按钮[image: ]。
声音广播
将组长的电脑和麦克风声音广播给组内其他成员。
声音广播的步骤：
2、 在“分组教学”的界面上，点击工具栏上的“声音广播”按钮[image: ]。
语音对讲
组长与组员单独进行通话的工具。
语音对讲的步骤：
1、 在“分组教学”的界面上，点击选择一个学生；
2、 点击工具栏上的“语音对讲”按钮[image: ]。
广播组员声音
选中一个组员，并将其电脑及麦克风声音广播给其他组员。
广播组员声音的步骤：
1、 在“分组教学”的界面上，点击选择一个学生；
2、 点击工具栏上的“广播组员声音”按钮[image: ]。
广播组员屏幕
选中一个组员，并将其电脑屏幕广播给其他组员。
广播组员屏幕步骤：
1、 在“分组教学”的界面上，点击选择一个学生；
2、 点击工具栏上的“广播组员屏幕”按钮[image: ]。
网络影院
组长播放视频给其他成员观看。
组长使用“网络影院”功能时，“分组教学”界面如下图所示。
[image: ]
[bookmark: _Ref333417114]图7‑30分组教学
进行网络影院的步骤：
1、 在“分组教学”的界面上，点击工具栏上的“网络影院”按钮[image: ]；
2、 点击“网络影院”选项卡中的[image: ]或[image: ]打开视频文件；
3、 其他组员观看正在播放的视频文件。
视频直播
组长使用“视频直播”功能时，界面如下图所示。
[image: ]
[bookmark: _Ref333417835]图7‑31分组教学
进行视频直播的步骤：
1、 在设置中设置要直播的音频或视频设备；
2、 在“分组教学”的界面上，点击工具栏上的“视频直播”按钮[image: ]；
3、 调整摄像头，采集到想直播的画面；
4、 点击[image: ]，直播摄像头采集到的画面。
监控
通过“监控”功能，组长可以监看或控制组内其他成员，使用“监控”功能时，组长的界面如下图所示。
[image: ]
[bookmark: _Ref333418107]图7‑32分组教学
监控的步骤：
1、 在“分组教学”的界面上，点击工具栏上的“监控”按钮[image: ]；
2、 在“监控”界面上，可以点击[image: ]进行监看和控制的切换；
3、 点击[image: ]和[image: ]进行切换正在被监看组员；
4、 点击[image: ]，停止被监看组员的自动切换；点击[image: ]，开始自动切换；
5、 点击[image: ]，可以设置监看持续的时间。
启动应用程序
组长可以使用“启用应用程序”来打开本地计算机的应用程序，或远程打开组员的计算机应用程序。组长界面如下图所示。
[image: ]
[bookmark: _Ref333418286]图7‑33分组教学
启动应用程序的步骤：
1、 在“分组教学”界面上，点击“启动应用程序”按钮[image: ]；
2、 组长可以新建可启动应用程序。点击“新建”，在详细信息中，输入应用程序名称，并选择可执行文件的路径，点击“保存”按钮；
3、 组长可以移除应用程序。点击选择应用程序，点击“移除”，在弹出的确认对话框中，选择是即可；
4、 选择一个应用程序，点击“远程启动”，即可以在组员计算机上开启该应用程序；
5、 选择一个应用程序，点击“本地启动”，即可以在自己的计算机上开启该应用程序。
文件发送
组长可以利用“文件发送”功能向其余组员发送文件，组长使用“文件发送”功能时，界面如下图所示。
[image: ]
[bookmark: _Ref333418609][bookmark: OLE_LINK55][bookmark: OLE_LINK56]图7‑34分组教学
文件发送的步骤：
1、 在“分组教学”界面上，点击“文件发送”按钮[image: ]；
2、 在“文件发送”界面，点击[image: ]或[image: ]，添加要发送的文件或文件夹；
3、 选中文件，点击[image: ]，删除已添加文件或文件夹；
4、 添加完文件之后，点击[image: ]，将文件发送给其他组员；
5、 在文件发送过程中，可以点击[image: ]，取消文件的发送。
黑屏肃静

黑屏的步骤：
1、 在“分组教学”界面上，选择学生；
2、 点击工具栏上的“黑屏肃静”按钮[image: ]。
取消黑屏
取消黑屏的步骤：

1、 在“分组教学”界面上，选择学生；
2、 点击工具栏上的“黑屏肃静”按钮[image: ]。
	[bookmark: OLE_LINK57]提示

	· 分组教学中，组长能够使用的功能由教师决定。



[bookmark: _Toc334018919][bookmark: _Toc397012379]讨论
[bookmark: _Toc397012380][bookmark: _Toc334018920]语音讨论
教师开始语音讨论功能后，同组的学生之间可以进行语音讨论。学生端界面如下图所示：
[image: C:\Users\test\Documents\Tencent Files\916800673\Image\)V]3C3}``)F00AVLXNKJ0MX.jpg]
图7‑35语音讨论
	提示

	· 教师可以参与任意分组的讨论。

	· 若某学生所在分组只有一名学生，“语音讨论”窗口会提示“暂无组员”；若教师参与了该组的讨论，“语音讨论”窗口会提示“你正在与教师进行语音讨论”。



[bookmark: _Toc397012381]分组讨论
教师在上课时，可以组织学生进行分组讨论，分组的规则由教师来定，教师启动分组讨论后，学生端界面如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Ref333418744]图7‑36分组讨论
分组讨论的操作步骤：
1、 [bookmark: OLE_LINK40][bookmark: OLE_LINK41]学生在对话框内编辑好自己所要发送的内容；
[bookmark: OLE_LINK52][image: ]文字编辑状态：
[image: ]更改消息字体：学生可以对文字的字体、字形、大小、颜色等方面进行设置；
[image: ]插入表情：学生可以在讨论过程中插入表情；
[image: ]绘图状态：
[image: ]字体大小：学生可以根据自己的需要对画笔的粗细进行设置；
[image: ]橡皮擦：学生可以选择橡皮擦的大小，或者直接选择全部清除；
[image: ]撤销：撤销上一步操作；
[image: ]重做：恢复上一步操作；
[image: ]颜色：学生可以根据自己的而需要选择合适的颜色；
[image: ]选择背景：共有空白和大中小三种网格可选；
2、 点击“发送”键即能发送给该组的其他成员；
3、 学生通过点击面板右侧的“说话”按钮可以与组员进行语音讨论，同时还可以进行录音，录音文件保存在录音文件夹中，通过[image: ]可以直接打开录音文件夹；
4、 分组讨论面板的右侧有3种不同的视图：聊天成员视图、共享文件视图、聊天记录视图。
[image: ]聊天成员视图
在该视图下，学生能看到自己所在组的其他成员。
[image: ]共享文件视图
在该视图下，学生可以找到教师共享的文件，双击可以直接打开该文件。
[image: ]聊天记录视图
在该视图下，学生可以查看以前的聊天记录。

	提示

	· [bookmark: OLE_LINK50][bookmark: OLE_LINK51]当教师在某个分组中共享文件后，学生可以查看或下载共享文件。

	· 学生可以点击“发送”旁的下拉箭头，选择“发送”的热键。



[bookmark: _Toc334018921][bookmark: _Toc397012382]主题讨论
教师发起主题讨论活动，建立多个讨论主题供学生选择。此时，学生端界面如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Ref333418967]图7‑37主题讨论
学生选择自己喜欢的主题，点击“加入”，选择主题后，学生端界面如下图，学生利用该界面与其他成员讨论学习。
[image: ]
[bookmark: _Ref333419077]图7‑38主题讨论
重选讨论主题的步骤：
1、在“主题讨论”对话框中，单击“主题列表”选项卡；
2、选择主题，单击“加入”。

分组讨论的操作步骤：
1、 学生在对话框内编辑好自己所要发送的内容；
[image: ]文字编辑状态：
[image: ]更改消息字体：学生可以对文字的字体、字形、大小、颜色等方面进行设置；
[image: ]插入表情：学生可以在讨论过程中插入表情；
[image: ]绘图状态：
[image: ]字体大小：学生可以根据自己的需要对画笔的粗细进行设置；
[image: ]橡皮擦：学生可以选择橡皮擦的大小，或者直接选择全部清除；
[image: ]撤销：撤销上一步操作；
[image: ]重做：恢复上一步操作；
[image: ]颜色：学生可以根据自己的而需要选择合适的颜色；
[image: ]选择背景：共有空白和大中小三种网格可选；
2、 点击“发送”键即能发送给该组的其他成员；
3、 学生通过点击面板右侧的“说话”按钮可以与组员进行语音讨论，同时还可以进行录音，录音文件保存在录音文件夹中，通过[image: ]可以直接打开录音文件夹；
4、 分组讨论面板的右侧有3种不同的视图：聊天成员视图、共享文件视图、聊天记录视图。
[image: ]聊天成员视图
在该视图下，学生能看到自己所在组的其他成员。
[image: ]共享文件视图
在该视图下，学生可以找到教师共享的文件，双击可以直接打开该文件。
[image: ]聊天记录视图
在该视图下，学生可以查看以前的聊天记录。

	提示

	· 当教师在某个分组中共享文件后，学生可以查看或下载共享文件。

	· 每个学生同一时间只可以参加一项主题讨论。



[bookmark: _Toc334018922][bookmark: _Toc397012383]考试
[bookmark: _Toc334018923][bookmark: _Toc397012384]标准考试
接收试卷
在接收试卷的过程中，学生端不需要有任何操作，只需要等待老师分发试卷，学生成功接收试卷后，界面如下图所示。
[image: ]
[bookmark: _Ref333420159]图7‑39标准考试
开始考试
教师点击“开始考试”之后，试卷就会出现在学生端电脑屏幕上，如下图所示。同时屏幕左下角开始显示时间倒计时，且学生可以在屏幕右下角为试卷选择合适的缩放比例。
[image: ]
[bookmark: _Ref333420241]图7‑40标准考试
学生答题步骤：
1、 拖动右侧的滚动条浏览试题；
2、 选择或填写正确答案；
3、 完成所有试题。

	提示

	· 标准考试题型分为选择题，判断题，自由发挥题，填空题，选错题，连线题，图片选择题，学生应根据具体的题型，填写正确的答案。


提交试卷
试题答完后，学生需要提交试卷。
提交试卷步骤：
1、 点击试卷下方“提交”按键；
2、 在弹出的确认对话框中选择“是”。

	提示

	· 答卷时间用完后，系统会自动提交试卷。


考试成果
提交试卷以后，学生需要等待一会儿，等待教师评阅完试卷，并返回考试成果。
[image: ]
图7‑41标准考试
学生查看成绩的步骤：
1、 教师返回考试结果后，考试结果会在学生端自动打开为一个HTML页面；
2、 学生开始浏览考试结果界面，学生可以在该界面看到总成绩，每道题的得分情况，和每道题的正确答案。
	提示

	· 系统设置以蓝色字体显示学生答对的题目和正确答案；以红色字体显示学生答错的题目和教师评语。

	· 系统会自动保存教师返回的考试结果，考试结果会保存在如下路径：
“我的文档\Mythware\Language Lab\Quiz\Paper”。



[bookmark: _Toc334018924][bookmark: _Toc397012385]随堂小考
随堂小考是教师当场出题，学生立刻答题的一项活动。随堂小考的题型分为选择题（单选题、多选题）和判断题。
[image: ]
图7‑42随堂小考

参加随堂小考的步骤：
1、 等待教师开始考试；
2、 选择正确的答案，点击左上角的“提交”；
3、 在确定对话框中选择“是”，提交自己的答案。
	提示

	· 界面左上角有考试时间的倒计时，时间用完时，系统会自动提交学生的答案。

	· 如果试题设有正确答案，那么考试结束后学生端界面会显示正确答案；如果随堂小考的目的只是为了调查，则不会显示正确答案。



[bookmark: _Toc334018925][bookmark: _Toc397012386]口语考试
口语考试是教师用来检查学生发音和口语能力的一项活动。教师开始口语考试后，学生端界面如下图所示：
[image: ]
图7‑43口语考试
试音
试音是为了在考试之前测试一下学生机的扬声器（耳机）和麦克风是否能够正常使用。教师开始“试音”功能后，学生界面如下图所示。
[image: ]
图7‑44口语考试
完成试音操作的步骤：
1、 [bookmark: OLE_LINK171][bookmark: OLE_LINK172]点击“播放测试音”，测试扬声器是否工作正常，音量是否合适；
2、 若音量不合适，调节放音音量；
3、 若设备异常，点击“请求帮助”按钮；若设备正常，点击“测试麦克风”按钮，进入麦克风调试界面；
4、 根据界面中的提示测试麦克风，若设备异常，点击“请求帮助”按钮；若设备正常，点击“完成测试”。
	提示

	· [bookmark: OLE_LINK173][bookmark: OLE_LINK174]教师在开始试音前勾选“口语考试学生端显示音量控制”，学生在试音过程中才可以调节放音音量。



注册
教师点击“注册”按钮后，学生需要在注册界面填写个人信息，学生端注册界面如下图所示。
[image: ]
图7‑45口语考试
进行注册的步骤：
1、 [bookmark: OLE_LINK175][bookmark: OLE_LINK176]在“注册”界面填写准考证号；
2、 点击“提交”按钮。
3、 核对注册信息，若信息正确，点击“确定”按钮完成注册；否则点击“重新注册”按钮重新注册。
	提示

	· [bookmark: OLE_LINK177][bookmark: OLE_LINK178]若教师选择注册时进行学生名单匹配验证，学生需要核对准考证号，姓名，性别等三类信息。否则，学生只需核对准考证号。



开始口语考试
进行口语考试的步骤：
1、 教师开始考试之后，学生可以浏览到考试试题。如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Ref333476174]图7‑46口语考试
2、 阅读试题时间结束以后（时间倒计时在屏幕下方），学生开始答题。如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Ref333476227]图7‑47口语考试
3、 学生答题过程中，在波形区域，会显示学生声音的波形；
4、 口语考试结束后，会自动提交声音文件。

[bookmark: _Toc334018926][bookmark: _Toc397012387]学生端程序的设置
为了防止在上课过程中对本软件进行一些其他操作，也为了方便教师对学生端的统一管理，教师可以对学生端进行统一设置。
设置具体操作步骤：
1、 点击学生计算机任务栏中的学生端程序图标，选择“设置”选项，弹出如图8‑1所示的对话框：
[image: ]
[bookmark: _Ref333477269]图8‑1解锁密码
2、 在输入框中输入密码，点击“确定”。

	提示

	· 此处要输入的密码，就是学生端程序安装时需要输入的卸载和管理密码。


[bookmark: _Toc334018927][bookmark: _Toc397012388]常规
在常规中，管理员可以设置保存文件的根目录。
[image: ]
图8‑2设置—常规

[bookmark: _Toc334018928][bookmark: _Toc397012389]网络
在网络设置中，管理员可更改学生的频道号，只有相同频道的教师端才能控制相同频道的学生端；当学生机有多个 IP 地址时，可以在这里选择学生机程序需要绑定的 IP 地址。
[image: ]
图8‑3设置—网络
[bookmark: _Toc334018929][bookmark: _Toc397012390]语音设备
在语音设备中选择与放音和麦克风相匹配的设备。
[image: ]
图8‑4设置—语音设备
[bookmark: _摄像头][bookmark: _Toc334018930][bookmark: _Toc397012391]摄像头
管理员对学生的摄像头设备进行配置。
[image: ]
图8‑5设置—摄像头
配置摄像头的步骤：
1、 点击“配置”按钮，弹出如图8‑6所示的对话框；
2、 在“设备”栏中选择摄像头；
3、 点击“确定”，完成配置。

[image: C:\Users\wyy\Documents\Tencent Files\841177824\Image\ES1@ZDK)NYK_CCKU`9D}UQ9.jpg]
[bookmark: _Ref333479014]图8‑6设备选择
[bookmark: _Toc334018931][bookmark: _Toc397012392]防杀进程
为安全起见，学生端程序运行后，防止学生通过任务管理器结束学生端程序进程来逃脱老师控制。设定了阻止学生终止本进程后，学生无法通过任务管理器终止学生机程序。
[image: ]
图8‑7设置—防杀进程
[bookmark: _Toc334018932][bookmark: _Toc397012393]断线锁屏
在日常教学过程中，学生有时会通过拨网线或者禁用网卡，使学生处与离线状态，而不受老师控制，设定了断线保护后，只要监测到学生主动退出教师联机，程序即锁定学生的屏幕，如果需要解除锁定，需要按{Ctrl+Alt+Shift+F9}热键后，输入管理员密码才能解锁。
[image: ]
图8‑8设置—断线锁屏
[bookmark: _Toc334018933][bookmark: _Toc397012394]管理员密码
管理员可以在此处对密码进行修改。
[image: ]
图8‑9设置—管理员密码
[bookmark: _Toc334018934][bookmark: _Toc397012395]卸载
通过此处，管理员可以卸载安装好的学生端程序。
[image: ]
图8‑10设置—卸载
[bookmark: _Toc286686632][bookmark: _Toc397012396]版权和最终用户许可协议
本软件受版权法和国际条约条款的保护。南京极域信息科技有限公司拥有并保留与本软件相关的所有权利、资格和利益，其中包括所有版权、专利权、商业秘密权、商标和其它知识产权。您确认拥有、安装或使用本软件并不意味着我们将本软件的任何知识产权转让给您，您不会获得本软件的任何所有权（本协议中已明确规定的除外）。您同意本软件和文件的任何副本包含的所有权声明与本软件和文件中出现的所有权声明相同。

您不得以任何形式出租、租赁、出让或者转售本软件。您不得允许第三方通过时间共享、服务部门或者其它安排因为使用本软件或者本软件的功能获益，除非本软件的适用价格列表、采购订单或者产品包装中指定了相关使用。您不得转让根据本协议授予您的任何权利。您不得对本软件进行反向工程、反编译或反汇编，除非相应法律明确禁止这些限制。您不得根据整个软件或者软件的一部分修改或者创建衍生作品。您不得复制本软件或者文件。您不得删除本软件的任何所有权声明或商标。南京极域信息科技有限公司保留这里没有明确规定的所有权利，还保留在提前进行书面通知的情况下定期进行审核的权利，以验证本协议条款的遵守情况。






[bookmark: _Toc397012397]客户支持
本软件技术支持小组随时欢迎您提出自己的问题、意见和建议。
如果您在使用软件的过程中遇到任何困难，可考虑首先与当地经销商联系，他们有时可以更快地解决问题。

本软件中包含相关电话、传真和电子邮件信息。
传真：025-66987898
电话：025-66987899 技术部分机号612/617/620/633
[bookmark: OLE_LINK179][bookmark: OLE_LINK180]邮箱：info@mythware.com
网站：www.mythware.net

呼叫技术支持部门的时候请开启本软件，这有助于更快更好地解决问题。支持代表可能会要求您提供下列信息：
1. 购买产品的时间。
2. 经销商名称。
3. 操作系统的版本。
www.mythware.net                                                              1
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Guidelines for Examinees
Graded Test for English Majors--Band 4
Oral Test

The oral test for the second-year English majors is designed to assess your spoken
English in different types of situations and on a wide variety of topics. It consists of three
tasks, each involving a particular speech activity.

Task I: Retelling a story
The passage will be approximately 300 words long. It may be a story, accounts of

experiences or anecdotes. You have to start your retelling immediately after you have
heard the passage twice.

Task II: Talking on a given topic

A given topic is very often related to the general theme of the passage you have heard
previously. For example, the passage may describe someone’s miserable life in his/her
early childhood, and the topic you are required to talk about is one happy incident in

your childhood. After you have heard the given topic spoken on the test paper twice, you -
iR > F il
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